
 หนา   ๙ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๖๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   สิงหาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ประกาศการทาเรือแหงประเทศไทย 
เรื่อง   หลักปฏิบัติในการขอเชาใชเครือ่งมือทุนแรง 

ของการทาเรือแหงประเทศไทย 
 

 

เพ่ือใหการปฏิบัติในการขอเชาใชเครื่องมือทุนแรงของการทาเรือแหงประเทศไทย  เปนไปดวย 

ความเรียบรอย  ถูกตองและเหมาะสม  อาศัยอํานาจตามความในขอ  ๑๓  ของระเบียบการทาเรือแหงประเทศไทย  

วาดวยการใชทาเรือ  บริการและความสะดวกตาง ๆ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  ซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติ

การทาเรือแหงประเทศไทย  พ.ศ.  ๒๔๙๔  ผูอํานวยการการทาเรือแหงประเทศไทยซึ่งไดรับมอบอํานาจ

จากคณะกรรมการการทาเรือแหงประเทศไทย  จึงใหดําเนินการ  ดังนี้ 

ขอ ๑ ยกเลิกประกาศทาเรือกรุงเทพ  การทาเรือแหงประเทศไทย  เรื่อง  หลักปฏิบัติในการขอเชา

ใชรถเครื่องมือทุนแรง  ลงวันท่ี  ๑๑  กันยายน  ๒๕๔๑ 

ขอ ๒ ผูเชาใชเครื่องมือทุนแรงตองกรอกใบคํารองขอเชาใชเครื่องมือทุนแรงของการทาเรือ

แหงประเทศไทย  ชําระคาเชาเปนเงินเช่ือ  (แบบ  ทร.๑)  ตามแบบแนบทายประกาศ  ที่หมวดจัดจาย

เครื่องมือทุนแรง  กองเครื่องมือทุนแรง  ฝายบริการทาและเครื่องมือทุนแรง  ทาเรือกรุงเทพ 

ขอ ๓ ใหหมวดจัดจายเครื่องมือทุนแรง  ออกใบหลักฐานการเชาและคิดคาเชาเครื่องมือทุนแรง

ของการทาเรือแหงประเทศไทย  (แบบ  ทร.๒)  ตามแบบแนบทายประกาศ  และใบกํากับรถเครื่องมือทุนแรง 

ไปปฏิบัติงาน  (แบบ  ทร.๔)  ตามแบบแนบทายประกาศ  ตามวันและเวลาที่ขอเชาใชพรอมลงนามรับรองถูกตอง  

กอนสงมอบใบหลักฐานการเชาฯ  (แบบ  ทร.๒)  และใบกํากับรถฯ  (แบบ  ทร.๔)  ใหกับเจาหนาท่ี

เครื่องมือทุนแรงเพ่ือดําเนินการ  ดังตอไปนี้ 

  ๓.๑ เจาหนาที่เครื่องมือทุนแรงและพนักงานผูขับใชเครื่องมือทุนแรงตองลงนาม

รับทราบในใบหลักฐานการเชาฯ  (แบบ  ทร.๒)  กอนนําเครื่องมือทุนแรงออกปฏิบัติงานตามวันเวลา 

ที่ขอเชาใช 

  ๓.๒ พนักงานผูขับใชเครื่องมือทุนแรงตองนําใบกํากับรถฯ  (แบบ  ทร.๔)  ไปยังพ้ืนที่

ปฏิบัติงาน  และเมื่อการปฏิบัติงานเสร็จส้ินแลวใหพนักงานในพ้ืนที่ปฏิบัติงานลงนามรับทราบการปฏิบัติงาน 

ขอ ๔ ในกรณีที่ขอเชาใชเครื่องมือทุนแรงของการทาเรือแหงประเทศไทย  เปนเงินสด   

ใหผูขอเชาใชฯ  ประสานงานกับหนวยงานเจาของพ้ืนที่ปฏิบัติงาน  หรือหนวยงานตนสังกัดเครื่องมือทุนแรง  

พรอมกรอกใบอนุญาตใหเชาใชเครื่องมือทุนแรง  ตามแบบแนบทายประกาศ  เพ่ือใหหนวยงานเจาของพ้ืนที่

ปฏิบัติงาน  หรือหนวยงานตนสังกัดเครื่องมือทุนแรงอนุญาต  กอนนําไปชําระเงินท่ีกองบริการคาภาระเงินสด  

สํานักบริหารการเงิน  ฝายการเงินและบัญชี  (ONE  STOP  SERVICE)  ซึ่งกองบริการคาภาระเงินสด   



 หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๖๑   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   สิงหาคม   ๒๕๕๙ 
 

 

จะออกใบกํากับรถฯ  (แบบ  ทร.๔)  พรอมใบเสร็จรับเงินใหกับผูขอเชาใชฯ  กอนผูขอเชาใชฯ  นําใบกํากับรถฯ  

(แบบ  ทร.๔)  ดังกลาวใหพนักงานผูขับใชเครื่องมือทุนแรง  และเมื่อการปฏิบัติงานเสร็จส้ินแลว 

ใหพนักงานในพ้ืนที่ปฏิบัติงานลงนามรับทราบการปฏิบัติงานกอนนําสงหมวดจัดจายเครื่องมือทุนแรง 

ขอ ๕ ในการปฏิบัติงานไมวาจะแลวเสร็จหรือไม  จะตองปฏิบัติ  ดังนี้ 

  ๕.๑ เมื่อเสร็จส้ินการปฏิบัติงาน 

   ๕.๑.๑ ใหพนักงานผูขับใชเครื่องมือทุนแรงย่ืนใบหลักฐานการเชาฯ  (แบบ  ทร.๒)  

ใหกับผูเชาใชฯ  เพ่ือลงนามและระบุเวลาท่ีไดปฏิบัติงานเสร็จส้ิน  กอนสงมอบใหหมวดจัดจายเครื่องมือทุนแรง 

   ๕.๑.๒ ใหพนักงานผูขับใชเครื่องมือทุนแรงย่ืนใบกํากับรถฯ  (แบบ  ทร.๔)  

ใหกับพนักงานในพ้ืนที่ปฏิบัติงาน  เพ่ือใสรายละเอียดในสวนผลของการปฏิบัติงาน  ดังนี้ 

    ๕.๑.๒.๑ กรณีไมมีเหตุขัดของ  ใหพนักงานในพ้ืนท่ีปฏิบัติงานลงนาม 

ในใบกํากับรถฯ  (แบบ  ทร.๔)  พรอมระบุเวลาที่ไดปฏิบัติงานเสร็จส้ิน  กอนสงคืนพนักงานผูขับใชเครื่องมือ 

ทุนแรงเพ่ือมอบใหหมวดจัดจายเครื่องมือทุนแรง 

    ๕.๑.๒.๒ กรณีมีเหตุขัดของ  ใหพนักงานในพ้ืนที่ปฏิบัติงานระบุสาเหตุ

ของการขัดของ  พรอมลงนามในใบกํากับรถฯ  (แบบ  ทร.๔)  และระบุเวลาที่ตองหยุดปฏิบัติงานจาก

เหตุขัดของนั้น ๆ  กอนสงคืนพนักงานผูขับใชเครื่องมือทุนแรง  เพ่ือมอบใหหมวดจัดจายเครื่องมือทุนแรง 

  ๕.๒ หากการปฏิบัติงานไมสามารถดําเนินการไดแลวเสร็จภายในเวลาท่ีขอเชาใช

เครื่องมือทุนแรง  ใหผูขอเชาใชฯ  นําใบหลักฐานการเชาฯ  (แบบ  ทร.๒)  และใบกํากับรถฯ  (แบบ  ทร.๔)  

จากพนักงานผูขับใชเครือ่งมอืทุนแรงซึ่งไดลงนามเรยีบรอยแลว  มาย่ืนเพ่ือลงขอมูลในระบบที่หมวดจัดจาย

เครื่องมือทุนแรง  กอนกรอกใบคํารองขอเชาใชเครื่องมือทุนแรงฯ  (แบบ  ทร.๑)  เพ่ือขอเชาใชเครื่องมือทุนแรง  

เพ่ิมเติมตอไป 

ขอ ๖ ในการขอเชาใชเครื่องมือทุนแรง  นอกเวลาปกติ  ใหผูขอเชาใชฯ  ย่ืนใบคํารองขอเชา 

ใชเครื่องมือทุนแรงฯ  (แบบ  ทร.๑)  ที่หมวดจัดจายเครื่องมือทุนแรง  โดยทาเรือกรุงเทพจะจัดเตรียม

พนักงานเวรศูนยปฏิบัติการรถเครื่องมือทุนแรง  ใหบริการแทนพนักงานหมวดจัดจายเครื่องมือทุนแรง   

ทั้งในวันทํางานปกติและในวันหยุด 

ทั้งนี้  ตั้งแตวันท่ี  ๑  กรกฎาคม  ๒๕๕๙  เปนตนไป 

 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๒๐  มถิุนายน  พ.ศ.  ๒๕๕๙ 

เรือเอก  สุทธินนัท  หตัถวงษ 

ผูอํานวยการการทาเรือแหงประเทศไทย 



 

       แบบ ทร.1 

เลขท่ี ................................ 

 

ใบคํารองขอเชาเครื่องมือทุนแรงของ กทท. ชําระคาเชาเปนเงินเช่ือ 
 

 

เรื่อง ขอเชาเครื่องมือทุนแรง 

เรียน อกคม. / ชกคม. 

 ดวยบริษัท ............................................................................................................................................................ 

ขอเชาเครื่องมือทุนแรงของการทาเรือแหงประเทศไทย  ดังรายการตอไปนี้ 

       ขนาด      จํานวน     คัน 

       ขนาด      จํานวน     คัน 

       ขนาด      จํานวน     คัน 

 เพ่ือ ยกตูสินคา       

   บรรจุสินคา ขนถายสินคา บรรจุและขนถายสินคา 

   ขนสง 

   อ่ืนๆ    

จากเรือ        เท่ียววันท่ี     เทียบทา รส.    

ขอเชาตั้งแตวันท่ี     เวลา      น.  ถึงเวลา     น. 

 โดยขอชําระเงินคาเชาเปนเงินเชื่อและไดวางมัดจําเปนเงินสด  หรือ 

 วางหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร       

ลงวันท่ี    นับตั้งแตวันท่ี      สิ้นสุดวันท่ี     

 จึงเรียนมาเพ่ือขอเชาเครื่องมือทุนแรงดังกลาว และรับรองวาจะปฏิบัติตามระเบียบและเง่ือนไขของการทาเรือ

แหงประเทศไทยทุกประการ รวมท้ังการชําระเงินคาเชาเต็มตามเวลาขอเชาท่ีระบุขางตน เวนแตกรณีมีการบันทึกเวลา

สิ้นสุดการปฏิบัติงานโดยเจาหนาท่ีของการทาเรือแหงประเทศไทย เม่ือมีการใชเครื่องมือทุนแรงไมเต็มเวลาท่ีขอเชา     

ซ่ึงจะไดรับสิทธิชําระเงินคาเชาตามเวลาท่ีปฏิบัติงานจริง 
 

  

  ลงชื่อ       ผูเชา 

   (     ) 

  วันท่ี       /  /   

 

   

  อนุญาตใหเชา 

 

  ลงชื่อ        

   (     ) 

    อกคม. 

  วันท่ี                /                /        



 

แบบ ทร.2 

ตามใบคํารองขอเชาเครื่องมือทุนแรงฯ เลขท่ี …………………………………………. 

 

หลักฐานการเชาและคิดคาเชาเครื่องมือทุนแรงของ กทท. 
 

 ดวย …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ผูเชาใช .................................................... หมายเลข ............................................... เพ่ือทําการ ............................................. 

เรือ ........................................................... ณ .......................................................... วันท่ี  ..................................................... 

โดยมีรายละเอียด  ดังตอไปนี้ 

 เวลาขอเชา  ตั้งแต ................................................ ถึง ............................................ 

 เวลาใชจริง  ตั้งแต ................................................ ถึง ............................................ 

  

 ทราบ รับรองถูกตอง 

 
 

 ลงชื่อ     ฝายผูเชา           ลงชื่อ      เจาหนาท่ีหมวดจัดจาย 

  (   )                             (    ) 

   / /      

        ทราบ 

      ลงชื่อ     เจาหนาท่ีเครื่องมือทุนแรง 

       (   ) 

 

      ทราบ 

      ลงชื่อ      พนักงานขับรถ 

       (   ) 

 

 

เรียน  อกคม.     เรียน  กภส./กภช. 

 เพ่ือโปรดทราบและดําเนินการตอไป   เพ่ือโปรดออกบิลเรียกเก็บเงินจากผูเชาตอไปดวย 

 

ลงชื่อ       ลงชื่อ        

   หม.จัดจายฯ     อกคม. 

   / /         /   /  

 

ขอปฏิบัต ิ  

 กรณีเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน ฝายผูเชาและเจาหนาในพ้ืนท่ีปฏิบัติงานลงนามสิ้นสุดการทํางานแลว พนักงานขับรถ

(พขร.) หรือ ผูเชาใชฯ ตองสง แบบ ทร.2 และ ทร.4 ใหหมวดจัดจายเครื่องมือทุนแรง ลงเวลาดวยอิเล็กทรอนิกส 

เพ่ือคํานวณคาเชาใชตามเวลาท่ีใชงานจริง ภายใน 30 – 45 นาที นับจากเวลาท่ีสิ้นสุดการใชงานจริง  มิฉะนั้นจะคํานวณ

เวลาคาเชาใชตามเวลาท่ีขอเชา 

 

------------------------------------------------------ 



 

แบบ ทร.4 

ตามใบคํารองขอเชาเครื่องมือทุนแรงฯ เลขท่ี .................................. 

 

ใบกํากับรถเครื่องมือทุนแรงไปปฏิบัติงาน 
---------------------------- 

 

เรียน              /                     /    

 หมวดจัดจายเครื่องมือทุนแรง  กองเครื่องมือทุนแรง  ฝายบริการทาและเครื่องมือทุนแรง  ทาเรือกรุงเทพ 

ขอแจงหมายเลขรถเครื่องมือทุนแรงท่ีถูกเชามาปฏิบัติงาน ณ ................................................................................................ 

วันท่ี ....................................................... เวลา ............................. น. ถึงเวลา ................................ น. 

ชื่อผูเชา ................................................................................................................................................................................... 

 ประเภทรถ     

 หมายเลขรถ     

 

ผลการปฏิบัติงาน : 

   ไมมีเหตุผลขัดของ   เวลาท่ีเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานจริง ........................................... น. 

   มีเหตุขัดของ เนื่องจาก 

        รถเครื่องมือทุนแรงขัดของ 

  ศุลกากรไมอนุมัติใหปลอยสินคา 

  อ่ืน ๆ ........................................................................................................................................... 

  เวลาท่ีหยุดการปฏิบัติงาน เนื่องจากเกิดเหตุขัดของ ................................................. น.   

   

 

  

  ลงชื่อ      พนักงานขับรถ  

   ( )    

   วันท่ี      /     /     

 

    

   ทราบ 

   ลงชื่อ     พนักงานในพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน  

   (  )    

   ตําแหนง      

   วันท่ี             /            /    



อนุญาตใหเชาใชเครื่องมือทุนแรง 

เรียน  หม.จัดจายฯ 

 

 รส.   อนุญาตให บริษัท/นาย        

เชาใชรถ  หมายเลข  เพ่ือยกสินคา       เขาแวน        ออกแวน        อ่ืน ๆ 

จากตูสินคา  เรือ       เท่ียววันท่ี / /  

จากเวลา  น.  ถึง   น. 

 

       (ลงช่ือ)       

       ตําแหนง      

          / /  


