
 

ข้อปฏิบัติระหว่างการฝกึอบรม 
 

๑. การฝึกอบรมต้องมีระเบียบ วินัย และตรงต่อเวลา 
๒. การแต่งกาย ให้แต่งตามระเบียบว่าด้วยเครื่องแบบพนักงาน พ.ศ. ๒๕๕๔ และติดเครื่องหมายต่างๆ ให้ครบถ้วน 
๓. ติดป้ายชื่อที่ กพบ. จัดท าให้ทุกครั้งที่เข้ารับการฝึกอบรม รวมถึงการศึกษาดูงานนอกสถานที่ (ส่งคืนเมื่อเสร็จสิ้น

การฝึกอบรม) 
๔. การใช้โทรศัพท์มือถือ โปรดตั้งสัญญาณเป็นระบบสั่น และกรณีมีเรื่องเร่งด่วนต้องออกไปพูดโทรศัพท์       

นอกห้องฝึกอบรมเสมอ เพ่ือเป็นการให้เกียรติแก่วิทยากร และเคารพสิทธิของผู้เข้ารับการฝึกอบรมท่านอ่ืน      
และต้องไม่ใช้โทรศัพท์ในการส่งข้อความ เล่น Chat ส่งข้อความทาง Facebook/Twitter/ line หรืออ่ืนๆ 
ระหว่างการฝึกอบรม / ศึกษาดูงาน / กิจกรรมอ่ืนโดยเด็ดขาด 

๕. กรณีมีโรคประจ าตัว ป่วย ตั้งครรภ์ ต้องแจ้งต่อเจ้าหน้าที่โครงการ เพ่ือพิจารณากิจกรรมประเภทต่างๆ      
ให้เหมาะสมกับผู้เข้ารับการฝึกอบรม และต้องแจ้งต่อเจ้าหน้าที่โครงการทันทีหากมีอาการป่วย/ป่วยรุนแรง 
เพ่ือน าส่งโรงพยาบาลต่อไป 

๖. การกรอกแบบประเมินผลโครงการ และวิทยากร น าส่งเจ้าหน้าที่โครงการ เพ่ือ กพบ. น าข้อมูลไปปรับปรุง 
พัฒนาการด าเนินการจัดฝึกอบรมในครั้งต่อไป 

๗. กพบ. จะจัดตัวแทนผู้เข้ารับการฝึกอบรมกล่าวขอบคุณวิทยากรในแต่ละหัวข้อวิชา 
๘. สรุปประเด็นเนื้อหาสาระในการบรรยายตามช่วงเวลาที่รับผิดชอบ ลงในแบบฟอร์มที่ก าหนดให้                

ส่งให้กับเจ้าหน้าที่โครงการ ทั้งนี้ ให้ส่งตรงตามระยะเวลาก าหนด 
๙. เพ่ือให้การฝึกอบรมบรรลุเป้าหมาย ผู้เข้ารับการฝึกอบรมต้องสามารถเข้าฟังการบรรยายและร่วมกิจกรรม

ต่างๆ ที่กองพัฒนาบุคคลได้ก าหนดขึ้น เช่น กิจกรรมกลุ่มสัมพันธ์และการท างานเป็นทีม การศึกษาดูงานนอก
สถานที่ในระหว่างการฝึกอบรมครบตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ กรณีลาป่วย มีกิจธุ ระจ าเป็นเร่งด่วน หรือมี
ภารกิจเป็นกรณีพิเศษ ก าหนดให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มการลาของ กพบ. ทุกครั้ง 
เพ่ือขออนุญาตผู้อ านวยการกองพัฒนาบุคคล (ผู้อ านวยการโครงการ) และเมื่อเสร็จสิ้นการฝึกอบรม กพบ. 
จะจัดส่งใบลาและรายงานผลการลา/ขาด กลับไปยังหน่วยงานต้นสังกัด ทั้งนี้ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมต้อง
ลงทะเบียนเข้ารับการฝึกอบรมในทุกวัน ทั้งภาคเช้า และภาคบ่าย 

๑๐. กรณีที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมไม่สามารถปฏิบัติตามเงื่อนไขดังกล่าวได้ให้ถือว่า “ไม่ผ่านการฝึกอบรม”         
ซึ่งจะไม่ได้รับประกาศนียบัตรในหลักสูตรนั้น และอาจส่งผลต่อการพิจารณาเข้ารับการฝึกอบรมหลักสูตร    
ในระดับท่ีสูงขึ้นต่อไป 

 
 

 
 
 
 
 
 


