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       คู่มือปฏิบัติงาน กทท.        คู่มือตามระบบ PSHE-MS 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 
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วันเริ่มใช้ :  1 มิถุนายน 2561 แก้ไขครั้งที่ :    2 หน้า 2 ของ 13 หน้า 
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๑. วัตถุประสงค์  
 เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. ที่ถูกต้องและทันสมัยแก่ผู้ใช้บริการและประชาชนทั่วไป 
 

๒. ขอบเขต 
 ครอบคลุมผู้ใช้บริการและประชาชนทั่วไปที่มาติดต่อที่ กข.  เพ่ือขอข้อมูลข่าวสารของ กทท. ตามพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ ฉบับที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน  
 

๓. ค าจ ากัดความ  
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง    หมายความว่า หน่วยงานในสังกัดการท่าเรือแห่งประเทศไทย 

 

๔. ผลลัพธ์ (Output) ของกระบวนการ 
 ข้อมูลข่าวสารที่สื่อสารไปยังผู้ใช้บริการและประชาชนทั่วไป       
 

๕. ข้อก าหนดของกระบวนการ 
 ข้อมูลข่าวสารของ กทท. มีความถูกต้องและทันสมัยภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
 

๖. ตัวช้ีวัดของกระบวนการ (ถ้ามี / พิจารณาตามความเหมาะสม)/ดรรชนีชี้วัดผลการด าเนินงาน(Key 
Performance Indicator – KPI) 

 1. ร้อยละความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ  
 2. ร้อยละของการให้บริการภายในระยะเวลาที่ก าหนด       
 3. จ านวนครั้งของการให้ข้อมูลข่าวสารผิดพลาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 
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วันเริ่มใช้ :  1 มิถุนายน 2561 แก้ไขครั้งที่ :    2 หน้า 3 ของ 13 หน้า 
       คู่มือปฏิบัติงาน กทท.        คู่มือตามระบบ PSHE-MS 
 

แบบแสดงดรรชนีชี้วัดผลการด าเนินงาน (Key  Performance  Indicator – KPI) 
............................................. (ชื่อฝ่าย) 

 
วัตถุประสงค์ KPI เป้าหมาย (ปีงบประมาณ) ข้อมูล

อ้างอิง 
แผนการ

ด าเนินงาน ๒๕๕๘ ๒๕๕๙ ๒๕๖๐ ๒๕๖๑ ๒๕๖๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

 
   
 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 
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๗. แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม จุดควบคุม 
เอกสาร /  

แบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 
อกข. 
ชกข. 
หบข. 
จบท.๖ บข. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 กรณีมาด้วยตนเองให้
ผู้ใช้บริการกรอกแบบให้บริการ
ข้อมูลข่าวสารด้วยตนเอง 
1.2 กรณีอื่น ๆ ให้พนักงาน บข. 
เป็นผู้กรอกแบบให้บริการข้อมูล
ข่าวสาร 
 
 
 
 
 
3.1 เงื่อนไขระยะเวลาในการให้
ข้อมูล 
 
 
 
 
 
4.1 ระวังเรื่องข้อมูลข่าวสารที่ไม่
สามารถเปิดเผยได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
5.1 กรณีมาด้วยตนเองให้
ผู้ใช้บริการเซ็นชื่อในช่องผู้รับ
ข้อมูลในแบบให้บริการข้อมูล
ข่าวสารด้วยตนเอง 
 

1.1 แบบให้บริการข้อมูล
ข่าวสารของ กทท. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.1 ระเบียบ กทท. ว่าด้วยวิธี
ปฏิบัติในการให้บริการข้อมูล
ข่าวสารของ กทท. ฉบับท่ีใช้อยู่
ในปัจจุบัน 
3.2 บัญชีรายชื่อข้อมูลข่าวสาร
ของ กข. 
 
4.1 พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของ
ทางราชการ พ.ศ. 2540 
4.2 บัญชีรายการข้อมูล
ข่าวสารไม่เปิดเผย 
4.3 ประกาศ กทท. เรื่อง การ
เรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา 
หรือขอส าเนาท่ีมีค ารับรอง
ถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของ 
กทท. ฉบับท่ีใช้อยู่ในปัจจุบัน 
 
5.1 แบบส ารวจความพึงพอใจ
ของผู้ใช้บริการ กข. 

 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 

4. พนักงาน บข. ตรวจสอบข้อมูล
ข่าวสารที่ผู้ใช้บริการขอว่าให้ได้
หรือไม่ 

3. พนักงาน บข. ตรวจสอบข้อมูล
ข่าวสารที่ผู้ใช้บริการขอว่ามีหรือไม่ 
และอยู่ท่ีใด 
 

2. พนักงาน บข. ตรวจสอบ
รายละเอียดในแบบให้บริการ
ข้อมูลข่าวสาร 

1. ผู้ใช้บริการขอข้อมูลข่าวสาร 
 

5. ส่งมอบข้อมูลข่าวสารให้ผู้ใช้บริการ 
และให้ผู้ใช้บริการกรอกแบบส ารวจ
ความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ กข. 
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๘. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
๑. ผู้ใช้บริการขอข้อมูลข่าวสาร โดยมีช่องทางการขอข้อมูล ดังนี้ 

  1.1 มาติดต่อด้วยตนเองท่ี กข.  
  1.2 ทางโทรศัพท์ 0-2269-5464, 0-2269-5499 
  1.3 ทางโทรสาร 0-2269-5466 
  1.4 ทางจดหมาย 
  1.5 ทาง E-mail : info@port.co.th  
  (กรณีตามข้อ 1.1 ให้ผู้ใช้บริการกรอกแบบให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. ด้วยตนเอง นอกเหนือจากนี้
พนักงาน บข. เป็นผู้กรอกแบบให้บริการข้อมูลข่าวสาร)   
 2. พนักงาน บข. ตรวจสอบรายละเอียดในแบบให้บริการข้อมูลข่าวสาร  โดยต้องประกอบด้วยข้อมูลอย่างน้อย ดังนี้ 
 1)  ชื่อ – นามสกุล ของผู้ใช้บริการ         3)  วัตถุประสงค์ที่ต้องการข้อมูล 
 2)  สถานที่ติดต่อหรือโทรศัพท์หรือโทรสารของผู้ร้องขอ        4)  ข้อมูลที่ต้องการ 
  หากรายละเอียดไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน ให้พนักงาน บข. ขอข้อมูลเพิ่มจากผู้ใช้บริการ เมื่อครบถ้วนแล้วให้
ด าเนินการต่อไป 
 3. พนักงาน บข. ตรวจสอบข้อมูลข่าวสารที่ผู้ใช้บริการขอว่ามีหรือไม่ และอยู่ที่ใด 
  3.1 ตรวจสอบจากบัญชีรายชื่อข้อมูลข่าวสารของ กข.  
   3.1.1 หากมีด าเนินการตามข้อ 4 
   3.1.2 หากไม่มีด าเนินการตามข้อ 3.2 
  3.2 หากไม่มีตามข้อ 3.1.1 ให้ตรวจสอบจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
   3.2.1 หากมี ให้ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือขอข้อมูลและด าเนินการตามข้อ 4 
   3.2.2 หากไม่มีแจ้งผู้ใช้บริการทราบ และให้ผู้ใช้บริการกรอกแบบส ารวจความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ กข. 
 4. พนักงาน บข. ตรวจสอบข้อมูลข่าวสารที่ผู้ใช้บริการขอว่าให้ได้หรือไม่ 
 ให้พนักงาน บข. ตรวจสอบข้อมูลดังกล่าวว่าสามารถให้ได้หรือไม่ โดยเปรียบเทียบหรืออ้างอิงจาก  

- พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
- บัญชีรายการข้อมูลข่าวสารไม่เปิดเผย 
หากข้อมูลข่าวสารใดที่ กข. ไม่สามารถใช้ดุลยพินิจว่าจะเปิดเผยได้หรือไม่ให้ส่งข้อมูลข่าวสารนั้น เสนอ

คณะกรรมการพิจารณาวินิจฉัยเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของ กทท .  (กขท.) ที่ผู้อ านวยการเป็นผู้แต่งตั้ง และคณะกรรมการ
ดังกล่าวต้องพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับค าร้องเรียน ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นให้ขยายเวลา
ออกไปได้ แต่ต้องแสดงเหตุผลและเมื่อรวมเวลาทั้งหมดแล้วต้องไม่เกิน 60 วันท าการ ก่อนเสนอผู้อ านวยการ หรือผู้ได้รับ
มอบหมายพิจารณาสั่งการต่อไป 

 
 

 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 
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4.1 กรณีสามารถให้ข้อมูลได้ ให้พนักงาน บข. น าเรียน อกข. หรือ ชกข. พิจารณาสั่งการว่าจะขาย หรือให้ หรือ

ให้ยืม 
 4.1.1 กรณีข้อมูลเพื่อขาย (ผู้ใช้บริการต้องมารับข้อมูลและช าระเงินด้วยตนเอง) พนักงาน บข. แจ้ง

ผู้ใช้บริการว่ามีค่าใช้จ่ายตามประกาศ กทท. เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง
ของข้อมูลข่าวสารของ กทท. ฉบับที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน  

  4.1.1.1 หากผู้ใช้บริการยืนยันรับข้อมูล ให้พนักงาน บข. รับช าระเงิน พร้อมออกใบเสร็จรับเงินชั่วคราว
ให้แก่ผู้ใช้บริการ และด าเนินการตามข้อ 5 (พนักงาน บข. ต้องเขียนใบน าส่งเงินแนบสมุดใบเสร็จรับเงินชั่วคราว และน าเงินส่ง 
กจง. ฝง. ก่อนเวลา 15.30 น. ของวันที่รับเงินจากผู้ใช้บริการ)  

  4.1.1.2  หากผู้ใช้บริการไม่ประสงค์รับข้อมูล ให้ถือว่าเสร็จสิ้นการให้บริการ 
 4.1.2 กรณีให้ พนักงาน บข. ด าเนินการตามข้อ 5  
 4.1.3 กรณีให้ยืม (ผู้ใช้บริการต้องมารับข้อมูลและกรอกข้อมูลในใบยืมด้วยตนเอง ) พนักงาน บข. น าใบยืม

ให้ผู้ใช้บริการกรอกข้อมูล และด าเนินการตามข้อ 5 (ก าหนดวันส่งคืนตามระเบียบ กทท. ว่าด้วยวิธีปฏิบัติในการให้บริการ
ข้อมูลข่าวสารของ กทท. ฉบับที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน)  

4.2 กรณีไม่สามารถให้ข้อมูลได้ แจ้งผู้ใช้บริการทราบพร้อมเหตุผล และให้ผู้ใช้บริการกรอกแบบส ารวจความ   
พึงพอใจของผู้ใช้บริการ กข. 
 5. ส่งมอบข้อมูลข่าวสารให้ผู้ใช้บริการ และให้ผู้ใช้บริการกรอกแบบส ารวจความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ กข . 

 
๙. กฎหมาย / ระเบียบ / มาตรฐาน   
    (บัญชีรายช่ือกฎระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งกฎหมายภายในประเทศที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน ) 
 ๑. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ฉบับที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน 
 ๒. ระเบียบ กทท. ว่าด้วยวิธีปฏิบัติในการให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. ฉบับที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน 
 ๓. บัญชีรายการข้อมูลข่าวสารไม่เปิดเผยและข้อมูลข่าวสารทั่วไปของ กทท . 
 5. ประกาศ กทท . เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร
ของ กทท. ฉบับที่ใช้อยู่ในปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 

 



 

การให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. กทท. – ฝอ. – กข. – 
บข. -P01 

วันเริ่มใช้ :  1 มิถุนายน 2561 แก้ไขครั้งที่ :    2 หน้า 7 ของ 13 หน้า 
       คู่มือปฏิบัติงาน กทท.        คู่มือตามระบบ PSHE-MS 

๑๐. บัญชีรายช่ืออนุสัญญาระหว่างประเทศ ข้อก าหนด แนวทางการท างาน ข้อเสนอแนะ และมาตรฐานอ่ืนที่ใช้ใน
การปฏิบัติงาน  
- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 

 



 

การให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. กทท. – ฝอ. – กข. – 
บข. -P01 

วันเริ่มใช้ :  1 มิถุนายน 2561 แก้ไขครั้งที่ :    2 หน้า 8 ของ 13 หน้า 
       คู่มือปฏิบัติงาน กทท.        คู่มือตามระบบ PSHE-MS 

๑๑. วิธีปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง 
 

 

 
..................... (ชื่องาน) 

กทท. - … (ตัวย่อฝ่าย/
ส านัก) ..(ตัวย่อกอง)..
(ตัวย่อแผนก) -P01 -
WI01 

วันเริ่มใช้ :  1 มิถุนายน 2561 แก้ไขครั้งที่ :    ...... หน้า  .... ของ  ..... หน้า 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE-MS     

 

 

 

 

 
............................ (ชื่อวิธีปฏิบัติงาน/วิธีการท างาน) 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 

 



 

การให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. กทท. – ฝอ. – กข. – 
บข. -P01 

วันเริ่มใช้ :  1 มิถุนายน 2561 แก้ไขครั้งที่ :    2 หน้า 9 ของ 13 หน้า 
       คู่มือปฏิบัติงาน กทท.        คู่มือตามระบบ PSHE-MS 

๑. ผู้รับผิดชอบ 
 
 

๒. คู่มือปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง 
 
 

๓. ผู้ปฏิบัติงาน 
 
 

๔. แบบฟอร์ม / บันทึกที่ต้องใช้ 
 
 

๕. วิธีการปฏิบัติงาน (ใช้รูปแบบตามความเหมาะสมกับงาน เช่น บรรยาย รูปภาพ ตาราง Flow Chart )  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 

 



 

การให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. กทท. – ฝอ. – กข. – 
บข. -P01 

วันเริ่มใช้ :  1 มิถุนายน 2561 แก้ไขครั้งที่ :    2 หน้า 10 ของ 13 หน้า 
       คู่มือปฏิบัติงาน กทท.        คู่มือตามระบบ PSHE-MS 

๑๒. แบบฟอร์มและตัวอย่างแบบฟอร์ม  
 

บัญชีแบบฟอร์มและตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

ชื่อ/หมายเลข
เอกสาร 

เรื่อง แก้ไขครั้งท่ี วัน/เดือน/ปี จ านวนหน้า 

FM-09-03-01 1. แบบให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. 10  1 
FM-01-03-01 2. แบบส ารวจความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ กข. 13  2 
FM-01-03-01 3. แบบส ารวจความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ กข. 

ผ่านเครื่องมือสื่อสาร 
13  2 

     
     

 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 

 



 

การให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. กทท. – ฝอ. – กข. – 
บข. -P01 

วันเริ่มใช้ :  1 มิถุนายน 2561 แก้ไขครั้งที่ :    2 หน้า 11 ของ 13 หน้า 
       คู่มือปฏิบัติงาน กทท.        คู่มือตามระบบ PSHE-MS 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบส ารวจความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ กข.  
 
 หน้า 1 หน้า 2 

 

 

 

 
 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 

 



 

การให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. กทท. – ฝอ. – กข. – 
บข. -P01 

วันเริ่มใช้ :  1 มิถุนายน 2561 แก้ไขครั้งที่ :    2 หน้า 12 ของ 13 หน้า 
       คู่มือปฏิบัติงาน กทท.        คู่มือตามระบบ PSHE-MS 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบส ารวจความพึงพอใจของผู้ใช้บริการ กข. ผ่านเครื่องมือสื่อสาร 
 
 หน้า 1 หน้า 2 

 

 

 
 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 

 



 

การให้บริการข้อมูลข่าวสารของ กทท. กทท. – ฝอ. – กข. – 
บข. -P01 

วันเริ่มใช้ :  1 มิถุนายน 2561 แก้ไขครั้งที่ :    2 หน้า 13 ของ 13 หน้า 
       คู่มือปฏิบัติงาน กทท.        คู่มือตามระบบ PSHE-MS 

๑๓. บัญชีบันทึกที่เกี่ยวข้อง 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ผู้จัดท า        ........................................... (หัวหน้าแผนก) 
                (   นายวีรจิตต์  จังหวะเลิศ   ) 
ต าแหน่ง                     หบข.  
                 ............./............../.............. 
 

 
ผู้อนุมัติ         .............................................(หัวหน้ากอง) 
                  (   นายนพดล  อังคนุพงศ์   ) 
ต าแหน่ง                       อกข. 
                  ............/.............../.............. 

 

 


