
1. เข้าเว็บไซต์ของการท่าเรือฯ ที่ www.port.co.th

2. เลือกเมนู e-Port และ e_Service for Vessel Cargo Management System ตามล าดับ

หรือถ้าต้องการศึกษาวิธีการใช้งานกอ่น กเ็ลือกเมนู คู่มอื e-Service และ ระบบสนิค้าขาออก

(ควรอา่นคู่มอืให้จบ เพื่อให้เกดิความเข้าใจกอ่นเริม่การใช้งาน)

3. เมื่อได้รับ User Name และ Password แล้วสามารถเข้าใช้งานได้ดังน้ี

กรอกรหัสที่ได้รับจากการท่าเรือฯ ให้ถูกต้อง แล้วเลือก OK หรือกด Enter หรือกด Change Password



ระบบจะแสดงหน้าต่างน้ี ให้เปลื่ยน Password เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัย (ดูวิธีการเปลี่ยน Password)

การเปลี่ยน Password 

1.บันทึก Password ใหม ่ที่ New Password และ Confirm Password โดยการบันทึกทั้ง 2 ครัง้ 

Password ต้องตรงกนั แล้ว Click ปุ่ม OK 

2. หลักเกณฑก์ารก าหนด Password 

- ความยาว 6 ตัวเป็นอยา่งน้อย 

- ประกอบด้วยชุดตัวอกัษร A-Z, a-z , 0-9 อยา่งน้อยชุดละ 1 ตัว 

หมายเหต ุ:

 - เลขที่ผู้เสยีภาษีต้องสอดคล้องกบั User Name และ Password เสมอ ถ้าใสร่หัสผิด 3 ครัง้

ระบบจะล๊อคไมส่ามารถเข้าใช้งานได้ ให้ติดต่อ 02-2693277,3297,3303 เพื่อให้เจา้หน้าที่ปลดล๊อค

4. การบันทึกค าร้องน าสนิค้าสง่ออก

กด Click ซ้ายที่แถบบริการด้านสนิค้าขาออก จะมเีมนูแสดงให้เลือกที่บันทึกค าร้องน าสนิค้าสง่ออก

แล้วพิมพ์รายละเอยีดในด้านขวามอืให้ครบถ้วน

การพิมพ์ข้อมลูในช่องที่มเีครือ่งหมายแว่นขยายต่อท้าย ยกตัวอยา่ง Vessel Name ให้ Click ซ้ายที่แว่นขยาย

จะมหีน้าต่างแสดงข้ึนมา ในช่อง Key word ให้พิมพ์ชื่อเรือทั้งหมดหรือบางสว่นแล้ว Click ที่ Search จะมชีื่อเรือ

Voy เรือ และ Arrival Date ให้ Click ที่ Select เพื่อเลือกเรือที่ต้องการ ถ้า Voy เรือไมต่รงให้เลือกที่ใกล้เคียง



Click ซ้ายที่แว่นขยาย แล้วเลือก Freight ที่ต้องการ และ Click ที่ Select

พิมพ์ชื่อ Shipper ลงในช่องว่าง

Click ซ้ายที่เครือ่งหมายปฎิทินจะข้ึนหน้าต่างปฎิทิน ให้เลือกวันเดือนปีที่น าสนิค้าเข้าเขตท่าเรือ

สถานที่บรรจสุนิค้า ให้ Click ที่แถบเมนูเพื่อเลือกให้ตรงความต้องการ เช่น ที่ "ผสอ. รส.14" เลือก

"Cargo for Export Section" 

เมื่อครบถ้วนถูกต้องแล้วให้ Click ที่ Next  เพื่อไปหน้าต่อไป

พิมพ์รายละเอยีด (ถ้ามี)

กรอกหมายเลขใบขนสนิค้า

(อนาคตต้องใช้เลขใบขนสนิค้าที่ถูกต้องเท่าน้ัน)

Click ที่แว่นขยาย จะมหีน้าต่างข้างล่างน้ีให้พิมพ์

เมอืงท่าปลายทาง เช่น SIN  แล้วกด Search จะมหีน้าต่างข้ึนมาให้ Click ที่ Select หน้าบรรทัดที่ต้องการ

บรรจุสินค้าลานกลางแจ้ง หรอื ลาน 45 ไร ่

บรรจุสินค้าที่คลังฝากเก็บสินค้า ผสอ. (รส.14) 



กรอกเครือ่งหมายหีบห่อ

กรอกราคา FOB

จ านวนรถบรรทุกสนิค้าเข้าเขตท่าเรือ

พิมพ์หมายเลขตู้สนิค้า

เน่ืองจากผู้ใช้บริการสว่นใหญ่ยงัไมไ่ด้รับหมายเลขตู้สนิค้า 

ให้ใสห่มายเลขตู้ที่เคยใช้หรือมอียู่ โดยต้องมตีัวอกัษรที่เป็นมาตรฐาน

ตามตัวอยา่ง (ถ้าไมใ่สร่ะบบจะไมย่อมให้ผ่าน)

เมื่อครบถ้วนถูกต้องแล้วให้ Click ที่ Next  เพื่อไปหน้าต่อไป

พิมพ์จ านวนสนิค้า

Click ที่แว่นขยายเพื่อเลือกประเภทสนิค้า

จะข้ึนหน้าต่างสนิค้า สามารถเลือกหน้าถัดไปได้

จนกว่าจะพบประเภทสนิค้าที่ต้องการ

กรณีที่ชื่อสนิค้าไมต่รงกนั ให้พิจารณาว่าสนิค้า

ของท่านเป็นผลิตภัณฑ ์หรือเป็นชิ้นสว่นของ

สนิค้าที่ระบบมใีห้ซึ่งครอบคลุมทั้งหมดอยู่แล้ว

เช่น ท่อเหล็ก หรือน๊อต เป็นผลิตภัณฑจ์าก

โลหะ / เหล็ก เป็นต้น

เมื่อได้ประเภทสนิค้าที่ต้องการให้

Click ที่ Select หน้าประเภทสนิค้า (Harmonize)

Click ที่แว่นขยายเพื่อเลือกชนิดหีบห่อ

จะข้ีนหน้าต่างให้พิมพ์ในช่อง

Key word เช่น CARTON 

แล้ว Click ที่ Search จะข้ึน

หน้าต่าง เพื่อ Click ที่ Select

หน้าบรรทัดที่ต้องการ



พิมพ์คิว,น้ าหนัก และรายละเอยีดสนิค้า (ควรใสร่ายละเอยีดให้ชัดเจน)

เมื่อครบถ้วนถูกต้องแล้วให้ Click ที่ Add ข้อมลูจะเข้าสู่ระบบ

จะข้ึนหน้าต่างรายการสนิค้าที่บันทึกแล้วดังภาพ จากน้ันให้ Click ที่ Finish

ข้ีนหน้าต่างน้ีแสดงว่าการบันทึกข้อมลูเสร็จสมบูรณ์พร้อมสั่งพิมพ์ โดย Click ที่ 

จะแสดงเป็นไฟล์ PDF ดังภาพข้างล่าง ถ้าข้ึนกรอบเปล่าไมม่อีะไรเลย ต้องลงโปรแกรม -->

ส าหรับเปิดไฟล์ PDF หรือใช้เครือ่งที่มโีปรแกรมดังกล่าว ไมใ่ช่ปัญหาที่เว็บไซด์

ดาวน์โหลดโปรแกรมได้ที่ http://www.adobe.com/products/reader.html

ควรใช้เครื่องพิมพ์เลเซอร์ เพราะแถบรหัสบาร์โค๊ตจะคมชัด (ถ่ายเอกสารแถบบาร์โค๊ตอาจไม่ชัดเจน)
พิมพ์ 2 ฉบับ ต่อรถ 1 คัน เพื่อใช้ยื่นสแกนบาร์โค๊ตที่สถานีตรวจสอบสนิค้าอาจณรงค์ และน าไปให้เจา้หน้าที่

ประจ าสถานที่บรรจสุนิค้าที่ท่านประสงค์น าสนิค้าเข้าบรรจตุ่อไป



5. การตรวจสอบสถานะใบค าร้อง

กด Click ซ้ายที่แถบบริการด้านสนิค้าขาออก จะมเีมนูแสดงให้เลือกที่

ตรวจสอบสถานะใบค าร้อง จะมหีน้าต่างข้ึนมาเพื่อค้นใบค าร้องที่ต้องการ

จะแสดง Entering Date From และ Stuffing Place ให้อตัโนมตัิแต่ถ้า

ไมต่รงสามารถเปลี่ยนตามความต้องการได้ สว่น Destination Port ไม่

ต้องท าอะไร ให้ Click ที่ Search 

จะแสดงรายการที่บันทึกไว้ ถ้าไมม่ ีแสดงว่าการบันทึกไมส่มบูรณ์ อาจไมไ่ด้ Click ที่ Add หรือ Finish

ต้องยอ้นไปท าข้ันตอนที่ 4.อกีครัง้  

ถ้าต้องการแกไ้ขเพิ่มเติมข้อมลู ที่เมนู Action เลือก Edit หรือต้องการพิมพ์ เลือก Print

เลือก Edit จะข้ึนหน้าต่างน้ี ให้ท าการแกไ้ขหรือเพื่มเติมข้อมลูตามต้องการ

Click ที่ Next เพื่อไป

หน้าที่ต้องการแกไ้ข

ให้สงัเกต ข้อมลูบางช่อง

อาจหายไป ต้องกรอก

ให้ครบ จงึจะผ่านไปหน้า

ต่อไปได้

ข้ันตอนน้ีจะมทีั้งหมด

3 หน้า

เมื่อแกไ้ขสมบูรณ์แล้ว Click ที่ Add จะแสดงรายการที่แกไ้ขแล้วด้านล่าง ถ้าต้องการกลับไปแกไ้ขเพิ่มเติมอกี

ให้ Click ที่ Back หรือถ้าถูกต้องครบถ้วนแล้ว Click ที่ Finish

จะแสดงหน้าต่างน้ี Click ที่ Print เพื่อพิมพ์เอกสารค าร้อง



                วนัที่ ..................................................

เรยีน  หวัหน้าแผนกสารสนเทศ กปส.3
ข้าพเจ้า (ชื่อบริษทัภาษาไทย).......................................................................................................................................................
          (ชื่อบริษทัภาษาอังกฤษ)...................................................................................................................................................
          เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี
หนังสือรับรองการเปน็หุ้นส่วนบริษทัฯ เลขที่ ............................................................ออกให ้ณ วนัท ี.........../............../............
ที่อยู่เลขที.่.................อาคาร.....................................................ตรอก/ซอย...........................................................หมู่ที.่...............
ถนน.....................................................แขวง/ต าบล.................................................เขต/อ าเภอ...................................................
จังหวดั.................................................รหสัไปรษณีย์.........................................โทรศัพท.์............................................................
โทรสาร............................................... e-mail………………………………………………….…………………………………………………………..

ชื่อผู้ติดต่อ ....................................................นามสกุล ...................................................... โทรศัพท.์.........................................
เลขประจ าตัวประชาชน
การเข้าสู่ระบบ Username                                           
(การก าหนด Username สามารถใช้ตัวอักษรภาษาอังกฤษและ/หรือตัวเลข ความยาว 6-8 ตัวอักษร)
e-mail ที่ต้องการใหส่้ง Password ไปยังบริษทั .........................................................................................................................
                  
ข้าพเจ้าฯ ยินยอมปฏบิติัตามระเบยีบ ประกาศ ค าส่ัง และ หลักเกณฑ์ที่ การทา่เรือฯ ก าหนด อย่างเคร่งครัด หากข้าพเจ้าฯ 
กระท าการอันเปน็ฝ่าฝืน ข้าพเจ้าฯ ยินยอมใหก้ารทา่เรือฯ งดการใหบ้ริการผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (EXPORT CARGO SECTION)

        ข้าพเจ้าขอรับรองวา่รายการที่ได้แจ้งไวข้้างต้นเปน็รายการที่ถูกต้องสมบรูณ์ทกุประการ

ลงชื่อ ................................................................. ผู้มีอ านาจลงนาม
        (............................................................)  

แผนกสินค้าเพื่อการส่งออก ได้ตรวจสอบหลักฐานการขอใช้บริการส่งข้อมูลขออนุญาตน าสินค้าส่งออกเพื่อเข้าบรรจุที่ ทกท. 
ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (EXPORT CARGO SECTION) แล้ว เหน็ควรอนุมัติตามค าขอ

 ลงชื่อ ............................................................... ผู้อนุมัติ
หวัหน้าแผนกสารสนเทศ 

หลักฐานที่ต้องน ามาแสดงพรอ้มแบบค าขอใช้บรกิาร
1. ส าเนาภาพถ่ายหนังสือรับรองการเปน็หุ้นส่วน จากส านักงานทะเบยีนหุ้นส่วนบริษทั กรุงเทพมหานคร หรือ

ส านักงานทะเบยีนหุ้นส่วน บริษทัจังหวดั ซ่ึงออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือน ก่อนวนัยื่นขอใช้บริการ  
2. ส าเนาภาพถ่ายบตัรประจ าตัวผู้เสียภาษอีากร หรือใบทะเบยีนภาษมีูลค่าเพิ่ม (ภ.พ.20) หรือแบบแจ้งการ

เปล่ียนแปลงทะเบยีนภาษมีูลค่าเพิ่ม ที่กรมสรรพากรออกให ้(ภ.พ.09) 
3. ส าเนาภาพถ่ายบตัรประจ าตัวประชาชน ของผู้มีอ านาจลงนาม หรือตัวแทนเจ้าของสินค้า

แบบค าขอใชบ้ริการส่งขอ้มลูขออนุญาตน าสินค้าส่งออกเพ่ือเขา้บรรจุที ่ทกท. 
ผ่านระบบอินเตอร์เน็ต (EXPORT CARGO SECTION)



หมายเหต ุ: ควรอา่นคู่มอืน้ีให้ละเอยีดและครบถ้วน เพื่อท าความเข้าใจในข้ันตอนต่างๆ เสยีกอ่น

เน่ืองจากในคู่มอืได้แจง้รายละเอยีดไว้ครบถ้วนทุกข้ันตอน แต่ถ้ายงัเกดิข้อสงสยั

ให้สอบถามรายละเอยีดเพิ่มเติมได้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในตารางด้านบน 

ควรติดต่อให้ตรงกบัหน่วยงานที่ท่านขอใช้บริการเพื่อให้ได้ข้อมลูที่ชัดเจนและถูกต้อง

เรายนิดีให้ค าแนะน าด้วยความเต็มใจ

ผู้จดัท า : มานพ  ทองอร่าม

แผนกสนิค้าเพื่อการสง่ออก กปส.3 ฝส.

แผนกสารสนเทศ

กปส.3

 (ชั้น 2 ข้าง รส.15)

การกรอกข้อมลูเกี่ยวกบัสนิค้าและการน า

สนิค้าเข้าเขต ทกท. เพื่อบรรจสุนิค้าที่คลังฝาก

เกบ็สนิค้า (รส.14)

แผนกสนิค้าเพื่อการ

สง่ออก กปส.3
02-2693805, 3264

บันทึกข้อมลูครบถ้วนแต่ไมส่ามารถพิมพ์ได้

ไมส่ามารถเข้าเว็บไซต์ กทท. ระบบเครือข่าย กทท. 02-2695659, 5838

กรณีรถบรรทุกสนิค้าไมส่ามารถผ่านที่สถานี

ตรวจสอบสนิค้า 3 (e-Gate) ทีด่่านอาจณรงค์

สถานีตรวจสอบสนิค้า 

3 ทกท. อาจณรงค์
02-2693840, 3713

การกรอกข้อมลูเกี่ยวกบัสนิค้าในเว็บไซต์ และ

การน าสนิค้าเข้าเขต ทกท. เพื่อบรรจสุนิค้าที่

ลานกลางแจง้ และลาน 45 ไร่

แผนกควบคุมการ

บรรจตุู้สนิค้า กปส.3

02-2693448, 3822, 

3648

การติดต่อหน่วยงานเพื่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม

หน่วยงาน โทรศัพท์

การยื่นเอกสารแบบขอใช้บริการฯ, 

สว่นประกอบต่างๆ ,การกรอกแบบฟอร์ม และ

สถานที่ยื่นเอกสาร,สอบถามความคืบหน้า, 

Usernam และ Password, การกรอกข้อมลูใน

เว็บไซต์

02-2693119, 3142, 

3149

รหัสถูกล๊อคเมื่อใสร่หัสผิด 3 ครัง้ ไมส่ามารถ

เข้าใช้งานได้ ฝ่ายเทคโนโลยแีละ

สารสนเทศ (ฝทส.)

02-2693277, 3297, 

3303

รายการข้อสงสยั


