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๑. วตัถุประสงค  

เพ่ือใหการดําเนินงานดานการปฏิบัติงานเก่ียวกับการใหบริการเรือสินคาและเรืออ่ืน ๆ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพใน
การใหบริการและอํานวยความสะดวกตาง ๆ ใหแกเรือที่เขามาใชบริการในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง โดยคํานึงถึง
ความปลอดภัย  อาชีวอนามัยและสิ่งแวดลอม ของผูใชบริการ ผูปฏิบัติงาน และสถานประกอบการเปนสําคัญ  
 
๒. ขอบเขต 

ใชสําหรับใหบริการตั้งแตเรือเริ่มผานเขาทุนไฟปากรองน้ํา  โดยใหบริการขอมูลขาวสารเรือสินคา การลากจูงดึงและ
ดันเรือ เขาเทียบและออกจากเทียบทา   การใหบริการน้ําจืดและรับขยะจากเรือ  และการใหบริการเรืออื่น ๆ ที่อยูใน
อาณาบริเวณของทาเรือแหลมฉบัง 
 
๓. คําจํากัดความ  

อาณาบริเวณของ ทาเรือแหลมฉบัง หมายถึง ทางบก ไดแก เขตพ้ืนที่เปนกรรมสิทธิ์ของการทาเรือ แหง 
 ประเทศไทย ณ ทาเรือแหลมฉบัง 

 หมายถึง ทางนํ้าไดแก พื้นที่ทางทะเลตามประกาศราชกิจจานุเบกษา 
ETA หมายถึง เวลาที่คาดวาจะถึงทุนไฟปากรองโดยประมาณ 
(Estimate time of arrival) 
AIS หมายถึง ระบบแสดงขอมูลเรืออัตโนมัต ิ
(Automatic Identification System) 
Berth Application หมายถึง แบบฟอรมคํารองขอนําเรือเขาอาณาบริเวณ ที่ตัวแทนเรือ 
 ตองยื่นตอ ผบท. กอนนําเรือเขา ๒๔ ชั่วโมง 
BP–๐๑ หมายถึง แบบคํารองขอบริการใชทา ที่ตัวแทนเรือตองยื่นตอ ผบท. 
 กอนการใหบริการ 
BP–๐๒ หมายถึง แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหงประเทศไทย 
   แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
  และแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา 
พนักงานวิทยุศูนยควบคุมการจราจรทางน้ํา หมายถึง เจาหนาที่สื่อสารประจําศูนยควบคุม การจราจรทางน้ํา 
 

๔. ผลลัพธ (Output) ของกระบวนการ 
 ๑...ความถูกตองของเอกสารแบบคํารองขอบริการใชทา แบบคํารองขอบริการใชเรือลากจูงและบริการขอใชน้ําประปา 
 ๒...ความถูกตองของระยะการเทียบทาของเรือสินคา 
 3. การปฏิบัติการของเรือ 
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๕. ขอกําหนดของกระบวนการ 
 ๑...แบบฟอรมคํารองขอนําเรือเขาอาณาบริเวณ 
 ๒...งานบริการรับ – ปลอยเรือ จัดเตรียมบุคลากร เครื่องมือ วัสดุ และอุปกรณตาง ๆ ใหพรอมกอนเรือเขาเทียบทา – 
ออกจากเทียบทา อยางนอย 30 นาที  
 3...ตรวจความเรียบรอย ของทาเทียบเรือกอนเรือเขาเทียบทา – ออกจากเทียบทา อยางนอย 30 นาที และประสานงาน
หากมีความไมเรียบรอยหนาทา ตอทาเทียบเรือและเจาพนักงานนํารอง เพ่ือให เจาพนักงานนํารองพิจารณาในการเขา
เทียบทาหรือออกจากเทียบ 
๖. ตัวชี้วัดของกระบวนการ (ถามี / พิจารณาตามความเหมาะสม)/ดรรชนีชี้วัดผลการดําเนินงาน(Key 

Performance Indicator – KPI) 
 – ไมมี – 
 
๗. แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

ผูรับผิดชอบ กิจกรรม จุดควบคุม 
เอกสาร /  

แบบฟอรมที่เกี่ยวของ 
๑. ผบท. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒. ผบท. 
 
 
 
 
๓. ผบท. 
 
 

รับเอกสารจากตัวแทนเรือ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รับโทรสาร/จดหมาย 

อิเล็กทรอนิกส 
ผังเทียบเรือประจําวัน 

 
 

บันทึกขอมูลลงระบบบริหารงานเรือ
และใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง 

(VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 
  

– ตรวจสอบเอกสาร 
– ตรวจสอบเงินมัดจําคา
ภาระเรือสินคา ของ
ตัวแทนเรือ 
 
 
 
 
 
 
– ตรวจสอบตําแหนงเทียบ
เรือสินคาเทียบทา 
– ตรวจสอบจุดจายน้ําประปา 
 
 
– ตรวจสอบความถูกตอง
ของขอมูลภายในระบบ 
(VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 

– แบบคํารองขอนําเรือเขา
ทาเรือ BP–๐๑ 
– แบบคํารองขอเชาเรือลาก
จูงของการทาเรือแหงประเทศ
ไทย  แบบคํารองขอใชบริการ
เรือรับ – สง เจาพนักงานนํา
รอง และแบบคํารองขอรับ
บริการน้ําประปา BP–๐๒ 
– ระบบตรวจสอบขอมูลเรือ
สินคาระหวางประเทศ 
– สมุดลงรับแบบคํารองขอนํา
เรือเขา 
– ผังเทียบเรือประจําวัน 
– แบบคํารองขอรับบริการ
น้ําประปา 
– ระบบตรวจสอบขอมูลเรือ
สินคาระหวางประเทศ 
– ผังเทียบเรือประจําวัน 
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ผูรับผิดชอบ กิจกรรม จุดควบคุม 
เอกสาร /  

แบบฟอรมที่เกี่ยวของ 
๔. ผบท. 
 
 
 
 
 
๕. ผบท. 
 
 
 
 
๖. ผบท. 
 
 

รับแจงเปลี่ยนแปลงขอมลู  
แบบคาํรองขอนําเรือเขาทาเรือ 

 
 
 
 

ตารางขาวเรือประจําวัน 
 
 
 
 

รับแจงเปลี่ยนแปลงวันเวลา  
การขอรับบริการ 

 
 

– ตรวจสอบตัวแทนเรือสินคา 
– ตรวจสอบผูประกอบการทา 
 
 
 
 
– ตรวจสอบ สนง. นํารอง 
เขตทาเรือศรีราชา  
 
 
 
– ตรวจสอบตัวแทนเรือสินคา 
– ตรวจสอบผูประกอบการทา 
– ตรวจสอบ สนง. นํารอง 
เขตทาเรือศรีราชา  

– ผังเทียบเรือประจําวัน 
– แบบคํารองขอนําเรือเขา
ทาเรือ BP–๐๑ 
– ระบบตรวจสอบขอมูลเรือ
สินคาระหวางประเทศ 
 
– รับโทรสาร/จดหมาย
อิเล็กทรอนิกส ตารางเรือ
ประจําวันเขตทาเรือศรีราชา  
– แบบคํารองขอนําเรือเขา
ทาเรือ BP–๐๑ 
– สมุดปูมนายทา 
 
 

    

๘. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ๑. ตัวแทนเรือยื่นแบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ BP–๐๑ กอนนําเรือเขา ๒๔ ชั่วโมง แบบคํารองขอเชาเรือลากจูง         
ของการทาเรือแหงประเทศไทย  แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง และแบบคํารองขอรับบริการ
น้ําประปา BP–๐๒  กอนการใหบริการตอกองบริการ 
 2. ผูประกอบการทายื่นเอกสารผังเทียบเรือประจําวัน โทรสาร/จดหมายอิเล็กทรอนิกส พนักงานระดับ ๖–๘
ตรวจสอบจุดจายน้ําของเรือสินคาขอรับบริการน้ําประปา 
 ๒. พนักงานระดับ ๖ – ๘  รับและตรวจสอบ และบันทึกขอมูล แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหง
ประเทศไทย  แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง และแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา ลงระบบ
บริหารงานเรือและใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง (VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 
 ๓. แผนกบริการทา รับแจงเปลี่ยนแปลงขอมูล แบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ พนักงานระดับ ๖ – ๘  ตรวจสอบ
ตัวแทนเรือสินคา และผังเทียบเรือประจําวัน ของผูประกอบการทา 
 ๔. พนักงานระดับ ๖ – ๘  จัดทําตารางขาวเรือประจําวัน โดยไดรับขอมูลจาก สนง. นํารอง เขตทาเรือศรีราชา 
ทางโทรสาร/จดหมายอิเล็กทรอนิกส 
 5. แผนกบริการทา รับแจงเปลี่ยนแปลงวันเวลา การขอรับบริการตาง ๆ  โดยตรวจสอบขอมูลเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลง
วันเวลา การขอรับบริการความถูกตองจากตัวแทนเรือสินคา  ผูประกอบการทา และสนง. นํารอง เขตทาเรือศรีราชา แผนก
บริการทา แจงหนวยงานที่เก่ียวของ  
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๙. กฎหมาย / ระเบียบ / มาตรฐาน   

    (บัญชีรายชื่อกฎระเบียบ ขอบังคับ คําสัง่กฎหมายภายในประเทศท่ีเกี่ยวของในการปฏิบตังิาน) 
 1. พระราชบัญญัติ กฎหมายภายในประเทศ 
  – พระราชบัญญัติเดินเรือในนานน้ําไทย 2456 
  – พระราชบัญญัติการทาเรือแหงประเทศไทย พ.ศ. 2494 
  – พระราชบัญญัติวิทยุคมนาคม 2498 
  – พระราชบัญญัติปองกันเรือโดนกัน พ.ศ. 2522 
  – พระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พ.ศ. 2535 
  – พระราชบัญญัติรัฐวิสาหกิจสัมพันธ 2534 
  – พระราชบัญญัติคุมครองแรงงาน 2541 
  – พระราชบัญญัติเรือไทย 2550 
 2. กฎกระทรวง (พ.ศ. 2501) ออกตามความในพระราชบัญญัติการทาเรือแหงประเทศไทย พ.ศ. 2494 
 3. ประกาศ ระเบียบ คําสั่ง 
  – ประกาศการทาเรือแหงประเทศไทย เรื่อง การจัดเก็บและบําบัดของเสียจากเรือ  ประเภทของเสียจาก
น้ํามัน   ณ ที่จอดเรือของการทาเรือแหงประเทศไทย 
  – ประกาศการทาเรือแหงประเทศไทย เรื่อง เรียกเก็บคาควบคุมการบรรทุกหรือขนถายสินคาเรือเดินทะเล
ตางประเทศ 
  – ประกาศการทาเรือแหงประเทศไทย เรื่อง หามทําการซอมแซมและทาสีตัวเรือขณะจอดเทียบทา ภายใน
เขตทาเรือแหลมฉบัง 
  – ประกาศการทาเรือแหงประเทศไทย เรื่อง หามท้ิงน้ํามัน น้ําปนน้ํามัน เคมีภัณฑ น้ําเสีย อับเฉา หรือสิ่ง
เปนพิษ อันตราย รวมถึงขยะ สิ่งปฏิกูล หรือขยะอันตรายในแมน้ํา หรือทะเลในอาณาบริเวณการทาเรือแหงประเทศไทย 
  – ประกาศการทาเรือแหงประเทศไทย เรื่อง ขอกําหนดในการขอใชเรือลากจูงที่ทาเรือแหลมฉบัง 
  – ขอบังคับการทาเรือแหงประเทศไทย วาดวยความปลอดภัย การใชทาเรือ บริการและความสะดวกตางๆ 
ของทาเรือแหลมฉบัง พ.ศ. 2562 
  – ระเบียบการทาเรือแหงประเทศไทย วาดวยการสื่อสารของการทาเรือแหงประเทศไทย พ.ศ. 2537 
  – ระเบียบกรมเจาทา วาดวยขอกําหนด หลักเกณฑ การควบคุมและการขอใชบริการนํารองรัฐบาล          
เขตทาเรือแหลมฉบัง พ.ศ. 2541 
  – แผนปฏิบัติการฉุกเฉิน การทาเรอืแหงประเทศไทย 
  – ประกาศกรมเจาทา ที่ 137/2564 เรื่อง กําหนดใหทาเทียบเรือรับสงคนโดยสาร และทาเทียบเรือขนสง
สินคาตองจัดใหมีสิ่งรองรับของเสียจากเรือ (Reception Facilities) 
 
 
 
 
 



 
 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งท่ี :   1 หนา  6 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
๑๐. บัญชีรายชื่ออนุสัญญาระหวางประเทศ ขอกําหนด แนวทางการทํางาน ขอเสนอแนะ และมาตรฐานอื่นที่ใชใน

การปฏิบตัิงาน  
  1.  International Maritime Dangerous Goods Code (IMDG–Code) 
  2.  International Ship and Port Facility Security Code (ISPS CODE) 
  3.  Recommendation on the Safe Transport of Dangerous Cargoes and Related Activities in 
Port Areas 
  4.  Fal Convention–Convention on Facilitation of International Maritime Traffic 
  5.  Guidance Concerning Chemical Safety in Port Areas. 
  6.  International Convention For The Safety Life At Sea (SOLAS) 
  7.  International Convention For The Prevention of Pollution for Ship (MARPOL) 
 
๑๑. วิธีปฏิบัติงานที่เกี่ยวของ 

 1. งานรับ ตรวจสอบ และบันทึกขอมูล แบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือ
แหงประเทศไทย  แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง และแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา ลงระบบ
บริหารงานเรือและใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง (VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 

 2. งานบริการพนักงานรับ – ปลอยเรือ 
 3. งานบริการจายน้ําประปา 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 –  
WI01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :    1 หนา  1 ของ  3 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE–MS     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานรับ ตรวจสอบ และบนัทึกขอมูล แบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของ 
การทาเรือแหงประเทศไทย  แบบคาํรองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง  

และแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา ลงระบบบริหารงานเรือ 
และใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง (VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผูจัดทํา  
                         (นายเดชบดี กิตติมหาโชค) 
              ตําแหนง            หผบท. 

       ............../............../.............. 
 
 

 
ผูอนุมัติ เรือโท  
                              (ธนเดช  โสมนันทน) 
       ตําแหนง                     อกบก. 
                         ............../.............../.............. 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 –  
WI01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  2 ของ 3 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
1. วัตถุประสงค  
 เพ่ือใหการดําเนินงานดานการปฏิบัติงานเก่ียวกับการใหบริการรับ – ปลอยเรือ เพ่ือใหการดําเนินงานดานการ
ปฏิบัติงานเก่ียวกับการใหบริการเรือสินคาและเรืออ่ืน ๆ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพในการใหบริการและอํานวยความ
สะดวกตาง ๆ ใหแกเรือที่เขามาใชบริการในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง โดยคํานึงถึงความปลอดภัย  อาชีวอนามัยและ
สิ่งแวดลอม ของผูใชบริการ ผูปฏิบัติงาน และสถานประกอบการเปนสําคัญ 
 
2. ขอบเขต 
 งานรับ ตรวจสอบ และบันทึกขอมูล แบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหง
ประเทศไทย  แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง และแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา ลงระบบ
บริหารงานเรือและใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง (VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 
3. คําจํากัดความ  

Berth Application หมายถึง แบบฟอรมคํารองขอนําเรือเขาอาณาบริเวณ ที่ตัวแทนเรือ 
 ตองยื่นตอ ผบท. กอนนําเรือเขา ๒๔ ชั่วโมง 
BP–๐๑ หมายถึง แบบคํารองขอบริการใชทา ที่ตัวแทนเรือตองยื่นตอ ผบท. 
 กอนการใหบริการ 
BP–๐๒ หมายถึง แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหงประเทศไทย 
   แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
  และแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา 

 GT (Gross Tonnage)  หมายถึง จํานวนตนัรวมของเรือ หรือเรือลําเลียงที่คิดคํานวณตาม 
   อนุสัญญาระหวางประเทศวาดวยการวัดขนาดของเรือ 
   ค.ศ.1969 
 Last Port of Call หมายถึง ทาเรือลาสุดที่เขาเทียบทา 
 Next Port of Call หมายถึง ทาเรือตอไปที่เขาเทียบทา 
 
4. ผลลัพธ (Output) ของกระบวนการ 
 ๑...ความถูกตองของขอมูลแบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหงประเทศไทย  
แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง และแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา ลงระบบบริหารงานเรือและใบแจง
หนี้ของทาเรือแหลมฉบัง (VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 
 2. การปฏิบัติการของเรือ 
 
5. ขอกําหนดของกระบวนการ 
  
 1. ตรวจสอบ Gross Tonnage จากระบบตรวจสอบขอมูลเรือสินคาระหวางประเทศ และตรวจสอบ             
Last Port of Call  Next Port of Call ตรวจสอบแบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหงประเทศไทย               
จากตัวแทนเรือทุกลํา 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 – 
WI01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :    ...... หนา  3 ของ  3 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE–MS     

 
6. ผูรับผดิชอบ 

แผนกบริการทา ตรวจสอบ และบันทึกขอมูล แบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการ
ทาเรือแหงประเทศไทย แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง และแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา 
ลงระบบบริหารงานเรือและใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง (VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 

 
7. คูมือปฏิบตัิงานที่เกี่ยวของ 
  คูมือการใชงานระบบบริหารงานเรือและใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง (User Manual) สําหรับกองบริการ 
 
8. ผูปฏิบัติงาน 

พนักงานบริหารงานเรือ 6 – 8 
 
9. แบบฟอรม / บันทึกที่ตองใช 

– แบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ 
– แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหงประเทศไทย 
– แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
– แบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา 
– ผังเทียบเรือประจําวัน 
– ตารางเรือประจําวันเขตทาเรือศรีราชา 
– ตารางขาวเรือประจําวัน 

 
10. วิธีการปฏบิัติงาน  

1. ตัวแทนเรือ จัดสงแบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ แบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ แบบคํารองขอเชาเรือลากจูง
ของการทาเรือแหงประเทศไทย แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง และแบบคํารองขอรับบริการ
น้ําประปา 

2. แผนกบริการทา ตรวจสอบ Gross Tonnage จากระบบตรวจสอบขอมูลเรือสินคาระหวางประเทศ               
จากตัวแทนเรือทุกลํา 

3. แผนกบริการทา ตรวจสอบ Last Port of Call  Next Port of Call ตรวจสอบแบบคํารองขอเชาเรือลากจูง
ของการทาเรือแหงประเทศไทย จากตัวแทนเรือทุกลํา 

4. แผนกบริการทา รับผังเทียบเรือประจําวันจากผูประกอบการทาเทียบเรือ เพ่ือตรวจสอบแบบคํารองขอรับ
บริการน้ําประปา เทียบกับผังเทียบเรือประจําวัน วาเรือสินคาสามารถขอรับบริการน้ําประปาไดหรือไม 

    4.1 กรณีสามารถบริการน้ําประปา สงเอกสารตนฉบับแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา ใหพนักงานจายน้ําประปา 
    4.2 กรณีไมสามารถบริการน้ําประปา ประสานตัวแทนเรือวาเรือสินคาไมสามารถรับบริการน้ําประปา ให

ติดตอกับทางทาเทียบเพ่ือขอเปลี่ยนตําแหนงเทียบเรือสินคา 
5. แผนกบริการทา บันทึกขอมูลระบบบริหารงานเรือและใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง (VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 
6. สนง. นํารอง เขตทาเรือศรีราชา สงตารางเรือประจําวันเขตทาเรือศรีราชา ทางรับโทรสาร/จดหมายอิเล็กทรอนิกส

หวงเวลา 15.00 น. ถึง 16.00 น. ของทุกวัน หลังจาก แผนกบริการทา ไดรับตารางเรือประจําวันเขตทาเรือศรีราชา 
ดําเนินการคัดแยกในเฉพาะสวนทาเรือแหลมฉบัง พรอมจัดเรือลากจูงใหบริการตามเวลา 

7. แผนกบริการทา จัดสงตารางขาวเรือประจําวัน ใหผูควบคุมงานประจําวัน และเรือลากจูง 

 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 –  
WI02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :    1 หนา  1 ของ  3 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE–MS     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานบริการพนักงานรับ – ปลอยเรือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผูจัดทํา  
                         (นายเดชบดี กิตติมหาโชค) 
              ตําแหนง            หผบท. 

       ............../............../.............. 
 
 

 
ผูอนุมัติ เรือโท  
                                (ธนเดช  โสมนันทน) 
       ตําแหนง                      อกบก. 
                         ............../.............../.............. 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 –  
WI02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  2 ของ 3 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
1. วัตถุประสงค  
 การควบคุม การกํากับ การกํากับติดตาม การกํากับดูแลการบริการรับ – ปลอยเรือ เพ่ือใหการดําเนินงานดานการ
ปฏิบัติงานเก่ียวกับการใหบริการเรือสินคาและเรืออ่ืน ๆ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพในการใหบริการและอํานวยความ
สะดวกตาง ๆ ใหแกเรือที่เขามาใชบริการในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง โดยคํานึงถึงความปลอดภัย  อาชีวอนามัยและ
สิ่งแวดลอม ของผูใชบริการ ผูปฏิบัติงาน และสถานประกอบการเปนสําคัญ 
 
2. ขอบเขต 

เรือสินคาเขาทา เลื่อนและออกจากเทียบ ภายในอาณาบริเวณ ทาเทียบเรือของทาเรือแหลมฉบัง  
 
3. คําจํากัดความ  
 ผูควบคุมงานประจําวัน หมายถึง   ควบคุมหัวหนาชุดบริการรับ–ปลอยเรือ (นายทา) ปฏบิัติงาน 
   บริการรับ – ปลอยเรือ  
 หัวหนาชุดบริการรับ–ปลอยเรือ (นายทา) หมายถึง – ประสานงานกับเจาหนาท่ีประจําสํานักงานนํารอง 
   เขตทาเรือศรีราชา (สช.)   
   – ประสานงานกับเจาหนาที่แผนเรือ (Ship Planner)  
   ประจําทาผูประกอบการทาเทียบเรือ 
   – บันทึกรายละเอียดตาง ๆ ลงสมดุปูมนายทา 
   – ควบคุมพนักงานรับ – ปลอยเรือ (รับเชือก)  
 พนักงานรับ – ปลอยเรือ (รับเชือก) หมายถึง รับเชือก – ปลดเชือกเรือสินคา  
 
4. ผลลัพธ (Output) ของกระบวนการ 
 ๑...ความถูกตองของเอกสารสมุดปูมนายทา 
 ๒...ความถูกตองของระยะการเทียบทาของเรือสินคา 
 3. การปฏิบัติการของเรือ 
 
5. ขอกําหนดของกระบวนการ 
 1. จัดเตรียมบุคลากร เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณตาง ๆ  ใหพรอมกอนเรือเขาเทียบทา – ออกจากเทียบทา อยางนอย 30 นาที 
 2. ตรวจความเรียบรอย ของทาเทียบเรือกอนเรือเขาเทียบทา – ออกจากเทียบทา อยางนอย 30 นาที และ
ประสานงานหากมีความไมเรียบรอยหนาทา ตอทาเทียบเรือและเจาพนักงานนํารอง เพื่อให เจาพนักงานนํารองพิจารณา
ในการเขาเทียบทาหรือออกจากเทียบ 

 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 – 
WI02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :    1 หนา  3 ของ  3 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE–MS     

 
6. ผูรับผิดชอบ 

แผนกบริการทา การควบคุม การกํากับ การกํากับติดตาม การกํากับดูแลการบริการรับ – ปลอยเรือ 
 

7. คูมือปฏิบตัิงานทีเ่กี่ยวของ 
  ขอบเขตของงานจางเหมารับ – ปลอยเรือ และจายน้ําประปาในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง 
 
8. ผูปฏิบัติงาน 

บริษัทผูรับจางงานจางเหมารับ – ปลอยเรือ และจายน้ําประปาในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง 
 
9. แบบฟอรม / บันทึกท่ีตองใช 

– ตารางขาวเรือประจําวัน 
– ผังเทียบเรือประจําวัน 
– สมุดปูมนายทา 
– บันทึกภายใน รายงานระยะการจอดเทียบของเรือสินคาทา A0 ระยะความยาวเกิน 190 เมตร 

 
10. วิธีการปฏิบัติงาน  

1. แผนกบริการทา จัดสงตารางขาวเรือประจําวัน ให ผูควบคุมงานประจําวัน 
2. ผูควบคุมงานประจําวัน ตรวจสอบผังเทียบเรือประจําวัน เทียบกับตารางขาวเรือประจําวัน 
3. ผูควบคุมงานประจําวัน จายงาน หัวหนาชุดบริการรับ–ปลอยเรือ (นายทา) จัดเตรียมบุคลากร เครื่องมือ วัสดุ 

อุปกรณตาง ๆ ใหพรอมกอนเรือเขาเทียบทา – ออกจากเทียบทา อยางนอย 30 นาที 
4. หัวหนาชุดบริการรับ–ปลอยเรือ (นายทา) ตรวจความเรียบรอย ของทาเทียบเรือกอนเรือเขาเทียบทา – ออก

จากเทียบทา อยางนอย 30 นาที และประสานงานหากมีความไมเรียบรอยหนาทา ตอทาเทียบเรือและเจาพนักงานนํา
รอง เพ่ือให เจาพนักงานนํารองพิจารณาในการเขาเทียบทาหรือออกจากเทียบ 

5. กรณีเรือสินคาเขา – ออกจากเทียบทาไมได ใหแผนกบริการทา ทราบในโอกาสแรก หรือทันที 
6. จัดทํารายงานความเสียหายของทาเทียบเรือภายหลังจากนําเรือออกจากเทียบ (ถามี) ใหแผนกบริการทา  ทราบใน

โอกาสแรก หรือทันที 
7. บันทึกรายละเอียดของเรือสินคาเขา – ออกจากเทียบทา อาทิ วัน/เดือน/ป เวลา ระยะการเทียบทา อัตราการ

กินน้ําลึก เปนตน  
8. กรณีมีเรือสินคาที่มีความยาวเกิน 190 เมตร เขามาจอดเทียบทา A0 แผนกบริการทา จัดทําบันทึกภายใน 

รายงานระยะการจอดเทียบของเรือสินคาทา A0 ระยะความยาวหนาทา 190 เมตร สงให กองการทา 
 

 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 –  
WI03 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :    1 หนา  1 ของ  1 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE–MS     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานบริการจายน้ําประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผูจัดทํา  
                         (นายเดชบดี กิตติมหาโชค) 
              ตําแหนง            หผบท. 

       ............../............../.............. 
 
 

 
ผูอนุมัติ เรือโท  
                              (ธนเดช  โสมนันทน) 
       ตําแหนง                     อกบก. 
                         ............../.............../.............. 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 –  
WI03 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  2 ของ 3 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
1. วัตถุประสงค  
 การควบคุม การกํากับ การกํากับติดตาม การกํากับดูแลการบริการจายน้ําประปา เพ่ือใหการดําเนินงานดานการ
ปฏิบัติงานเก่ียวกับการใหบริการเรือสินคาและเรืออ่ืน ๆ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพในการใหบริการและอํานวยความ
สะดวกตาง ๆ ใหแกเรือที่เขามาใชบริการในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง โดยคํานึงถึงความปลอดภัย  อาชีวอนามัยและ
สิ่งแวดลอม ของผูใชบริการ ผูปฏิบัติงาน และสถานประกอบการเปนสําคัญ 
 
2. ขอบเขต 

เรือสินคาขอรับบริการน้ําประปาภายในอาณาบริเวณทาเทียบเรือแหลมฉบัง  
 
3. คําจํากัดความ  
 พนักงานจายน้ําประปา หมายถึง   ควบคุมการเปด – ปด มิเตอรน้ําประปาหนาทาเทียบเรือ 
  
4. ผลลัพธ (Output) ของกระบวนการ 
 ๑...ความถูกตองของแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา 
 ๒...ความถูกตองของการบันทึกมิเตอรน้ําหนาทาเทียบเรือ 
 3. การดูแลรักษาจุดจายน้ําหนาทาเทียบเรือ 
 
5. ขอกําหนดของกระบวนการ 
 1. บันทึกเลขที่ของมาตรวัดน้ํา, ปริมาตรน้ํา (ตัน) ที่จายไปตามจริง, วัน/เดือน/ป และเวลาเริ่มตน–สิ้นสุดการจาย กอนให
เจาหนาท่ีประจําเรือผูมีหนาที่รับผิดชอบลงนามในเอกสารขอรับน้ําประปา ทุกครั้ง 
 2. ตรวจความเรียบรอย ของจุดจายน้ําหนาทาเทียบเรือ 

 
6. ผูรับผิดชอบ 

แผนกบริการทา การควบคุม การกํากับ การกํากับติดตาม การกํากับดูแล พนักงานจายน้ําประปา 
 
 

7. คูมือปฏิบตัิงานที่เกี่ยวของ 
  – ไมมี –  
 
8. ผูปฏิบัติงาน 

บริษัทผูรับจางงานจางเหมารับ – ปลอยเรือ และจายน้ําประปาในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง 
 

 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 – 
WI02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :    ...... หนา  3 ของ  3 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE–MS     

 
9. แบบฟอรม / บันทึกท่ีตองใช 

– ตารางขาวเรือประจําวัน 
– ผังเทียบเรือประจําวัน 
– แบบคาํรองขอรับบริการน้ําประปา 
– บันทึกภายใน ขอใหแกไขสิ่งอํานวยความสะดวก 

 
10. วิธีการปฏิบัติงาน  

1. แผนกบริการทา จัดสงแบบคาํรองขอรับบริการน้ําประปา ใหพนักงานจายน้ําประปา 
2. พนักงานจายน้ําประปา จายน้ําประปาจากหัวจายน้ําบริเวณทาเทียบเรือ ใหเรือตามจํานวนที่ระบุไวในเอกสาร

ขอรับน้ําประปา  
3. พนักงานจายน้ําประปา บันทึกเลขที่ของมาตรวัดน้ํา, ปริมาตรน้ํา (ตัน) ที่จายไปตามจริง, วัน/เดือน/ป และ

เวลาเริ่มตน–สิ้นสุดการจาย กอนใหเจาหนาที่ประจําเรือผูมีหนาที่รับผิดชอบลงนามในเอกสารขอรับน้ําประปา 
  4. พนักงานจายน้ําประปา รวบรวมเอกสารขอรับน้ําประปา สงใหแผนกบริการทา  

5. พนักงานจายน้ําประปา บันทึกรายละเอียดการใหบริการน้ําประปาในสมุดจายน้ํา ที่แผนกบริการทา 

6. พนักงานจายน้าํประปา จัดทํารายงานความเสียหายของจดุจายน้ําหนาทาเทียบเรือภายหลังจากนาํเรือ
ออกจากเทียบ (ถามี) ใหแผนกบริการทา ทราบในโอกาสแรก หรือทันท ี

7. กรณีเกิดความเสียหายจุดจายน้ําหนาทาเทียบเรือ แผนกบริการ จัดทําบันทึกภายใน ขอใหแกไขสิ่งอํานวย
ความสะดวก สงให กองการชาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  7 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
11. แบบฟอรมและตัวอยางแบบฟอรม  

 
บัญชีแบบฟอรมและตวัอยางแบบฟอรม 

 
ชื่อ/หมายเลข

เอกสาร 
เรื่อง แกไขครั้งที่ วัน/เดือน/ป จํานวนหนา 

BP–๐๑ – แบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ 1 10 พ.ค. 61 1 
BP–๐2 – แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหง

ประเทศไทย 
– แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจา
พนักงานนํารอง 
– แบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา 

1 10 พ.ค. 61 3 

BP–๐3 – ผังเทียบเรือประจําวัน 1 10 พ.ค. 61 1 
BP–๐4 – ตารางเรือประจําวันเขตทาเรือศรีราชา 1 10 พ.ค. 61 1 
BP–๐5 – ตารางขาวเรือประจําวัน 1 10 พ.ค. 61 1 
BP–๐6 – บันทึกภายใน รายงานระยะการจอดเทียบของ

เรือสินคาทา A0 ระยะความยาวหนาทา 190 
เมตร 

1 10 พ.ค. 61 1 

BP–๐7 – บันทึกภายใน ขอใหแกไขสิ่งอํานวยความ
สะดวก 

1 10 พ.ค. 61 1 

BP–๐8 – สมุดปูมนายทา 1 10 พ.ค. 61 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครัง้ที่ :   1 หนา  8 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

แบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ (BP–01) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  9 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหงประเทศไทย (BP–02) 
 

 
 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 10 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง (BP–02) 

 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 11 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

แบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา (BP–02) 
 

 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 12 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

ผังเทียบเรือประจําวัน (BP–03) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 13 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

ตารางเรือประจําวันเขตทาเรือศรีราชา (BP–04) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

No P SHIP'S  NAME  P LOA ETA. .PROCEED BERTH P. D Rem AGENT No P SHIP'S  NAME  P LOA .ETD BERTH P. D. PHONE
1 LEO PERDANA 656 29-1700 29-1700 KSSP-6 176 9.7 EVERGREEN 2 DOLPHIN STRAIT 486 29-1700 KSSP-5 184 7.8 081-8565343 5-184/04
4 KUO LIN 558 29-1700 29-1700 L-B3 156 6.7 CNC 3 SKY CHALLENGE 565 29-1700 L-A2 179 9.5 086-3927606 5-176/08
5 AS SAVONIA 552 29-1800 29-1800 KSSP-6 127 6.8 OOCL 086-6531971 179/09
6 GAS EMPEROR 345 29-1600 29-1800 PTT-2 164 4 ALLIANCE 080-5614047 5-156/11
7 APOLLON D 686 29-1900 29-1900 L-A0 153 9.5 MCC 8 KOTA TENAGA 428 29-1900 L-B3 172 6.1 089-8811926 5-127/13
10 SITC HAIPHONG 531 29-1700 29-2100 L-C3 158 7.3 SITC 9 APL PUSAN 681 29-2100 L-C3 158 9.7 084-8833364 5-164/13

11 NORDMARGHERITA 558 29-2300 L-A2 124 7.2 086-8897891 5-153/14
12 SATTHA BHUM 692 29-2400 29-2400 L-B4 101 9 NGOW HOCK 13 GUAYAQUIL BRIDGE 686 30-0100 L-C1 141 9.1 081-6506360 5-172/16

14 ITAL MELODIA 867 30-0200 L-B2 176 12.3 085-5523553 1-158/K
16 CAPE NASSAU 576 30-0200 30-0200 L-B3 179 9 BENLINE 15 KUO LIN 558 30-0200 L-B3 179 8.8 081-8078214 4-124/2
18 ITAL MODERNA 867 30-0300 30-0300 L-B2 127 11.1 EVERGREEN 17 AS SAVONIA 552 30-0300 KSSP-6 184 8 098-5591987 4-101/2
20 HEUNG-A BANGKOK 565 30-0300 30-0400 L-C3 164 7.2 HEUNG-A 19 FRED 728 30-0300 L-C3 164 11 087-1505570 141/N
21 DONG-A GLAUCOS 763 29-0700 30-0500 L-C0 153 8.7 GULF 22 KWEICHOW 607 30-0600 SHB-1 172 9 KSC
23 BASIC RAINBOW 601 30-0600 30-0600 KSSP-1 124 9.5 SEALITE 089-2043008 1-175
24 ADVANTAGE AWARD 817 30-0300 30-0600 PTT-4 101 11.8 WALLEM 25 OOCL NEWZEALAND 854 30-0600 L-C2 141 11 081-8033454 2-159
26 APOLLO OAK 407 30-0700 30-0700 KSSP-5 176 8 K.LINE 092-2916915 3-161

27 TOYO EAGLE 356 30-0800 SHB-3 184 7.5 SR
28 NYK APOLLO 984 30-0800 30-0800 L-C2 127 9.9 ONE 29 COLOMBO EXPRESS 1101 30-0800 L-C2 141/172 10.5 092-8592900 136/หสร.ศช.

30 XIN FU ZHOU 919 30-0900 30-0900 L-C2 153 9.6 EML 081-8890456 144/หนร.2
31 WAN HAI 221 565 30-1000 30-1000 L-A2 124 8.3 PS WAN HAI 32 CALLAO BRIDGE 656 30-1000 L-C1 101 9.85 SB
34 TASCO BRAVO 250 30-1100 30-1100 T.OIL-4 179 3.8 TSL 33 GOLDEN SHOWER ACE 364 30-1100 KSSP-4 176 6 083-0629187 187
35 HAI SU 1 420 30-1100 30-1100 L-A2 184 8 MARINE CON 36 HEUNG-A BANGKOK 565 30-1100 L-C3 127 7 099-6154160 160
37 HEUNG-A HOCHIMINH 565 30-0900 30-1100 L-C3 127 7 HEUNG-A 38 GAS EMPEROR 345 30-1200 PTT-2 164 6 081-4976709 171

39 VENUS LEADER 611 30-1200 L-A5 141 9.8 093-1564963 116
41 BBC OCEAN 379 30-1000 30-1200 L-A3 172 5.2 LBH 40 DA GUI 590 30-1200 L-A3 172 8.5 AGENT

42 RU YI SONG 589 30-1500 SHB-4 153 7.9 081-6559772 WONGSAMUT

43 LEO PERDANA 656 30-1500 KSSP-6 124 8.8 081-3162672 NGOW A
44 DONG-A GLAUCOS 763 30-1500 L-C0 101 8.95 084-8888763 BERKANA
45 SATTHA BHUM 692 30-1600 L-B4 176 9 081-8121650 SIAM THARA

47 AISOPOS II 565 30-1600 30-1600 L-C3 179 7 PS HYUNDAI 46 SITC HAIPHONG 531 30-1600 L-C3 179 7.6 086-8281908 SEALITE
081-4440679 SARIN
086-5546442 GULF
096-6560104 EVERGREEN

081-9491905 LBH
081-6653087 CNC
081-8756496 HYUNDAI
085-9110847 WAN HAI
081-8747456 MCC
063-6292959 OOCL

48 VINALINES MIGHTY/SEALITE 503 29-1800 KSC/A 175 8 089-8575755 BENLINE
50 AQUATAURUS 650 29-2000 29-2000 KSC/A 161 12.25 ขาว WORLDSHIP 49 GLAD MARK/BERKANA 647 29-2000 KSC/V 159 6.8 081-4968979 NGOW HOCK

51 TRANSCO GLORY 367 29-2200 29-2200 KSC/V 175 7.6 ถ าน BERKANA 087-8354096 K.LINE
53 IC PHOENIX 657 30-0900 30-0900 KSC/K 161 11 ขาว NGOW A 52 T.MANYPLUS 18+B.MANYPLUS 17/ALTEAM 93+312 30-0900 KSC/A 159 5 081-3400597 ALLIANCE

54 GLOBAL SERENITY/SIAM THARA 582 30-1000 KSC/V 175 6.5 089-8575755 MARINE CON

55 NOZOMI/NGOW A 624 30-1000 KSC/V 159 6.5 098-8269172 HEUNG-A
56 BULK PATAGONIA/SARIN 647 30-1000 KSC/V 161 9.5 081-3760715 WALLEM
57 SKYLIGHT/SARIN 624 30-1200 KSC/V 175 12.8 063-9689110 SEALITE

58 LAN HA 448 30-1300 30-1300 KSC/A 159 8.5 ปุย WONGSAMUT 081-8348972 EML
59 LAMPARD/BERKANA 656 30-1500 KSC/V 161 6.64

e-mail:srirachapilotsr@gmail.com  ☺ เรือเขา 26  ลํา เรือออก  33   ลํา  จายงานถึง จนร 179/ 164-1 141-2 153-3 วันชัย
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การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 14 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

ตารางขาวเรือประจําวัน (BP–05) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 15 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

บันทึกภายใน รายงานระยะการจอดเทียบของเรือสินคาทา A0 ระยะความยาวหนาทา 190 เมตร (BP–06) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 16 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

บันทึกภายใน ขอใหแกไขส่ิงอํานวยความสะดวก (BP–07) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 17 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

สมุดปูมนายทา (BP–08) 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการทาเทียบเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 18 ของ 18 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
๑๒. บัญชีบนัทึกที่เกี่ยวของ 

– ไมม ี– 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  1 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใหบริการเรือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ผูจัดทํา  
                         (นายเดชบดี กิตติมหาโชค) 
              ตําแหนง            หผบท. 

       ............../............../.............. 
 
 

 
ผูอนุมัติ เรือโท  
                              (ธนเดช  โสมนันทน) 
       ตําแหนง                     อกบก. 
                         ............../.............../.............. 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  2 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
๑. วัตถุประสงค  

เพ่ือใหการดําเนินงานดานการปฏิบัติงานเก่ียวกับการใหบริการเรือสินคาและเรืออ่ืน ๆ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพใน
การใหบริการและอํานวยความสะดวกตาง ๆ ใหแกเรือที่เขามาใชบริการในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง โดยคํานึงถึง
ความปลอดภัย  อาชีวอนามัยและสิ่งแวดลอม ของผูใชบริการ ผูปฏิบัติงาน และสถานประกอบการเปนสําคัญ  
 
๒. ขอบเขต 

ใชสําหรับใหบริการตั้งแตเรือเริ่มผานเขาทุนไฟปากรองน้ํา  โดยใหบริการขอมูลขาวสารเรือสินคา การลากจูงดึงและ
ดันเรือ เขาเทียบและออกจากเทียบทา   การใหบริการน้ําจืดและรับขยะจากเรือ  และการใหบริการเรืออื่น ๆ ที่อยูใน
อาณาบริเวณของทาเรือแหลมฉบัง 
 
๓. คําจํากัดความ  

อาณาบริเวณของ ทาเรือแหลมฉบัง หมายถึง ทางบก ไดแก เขตพ้ืนที่เปนกรรมสิทธิ์ของการทาเรือ แหง 
 ประเทศไทย ณ ทาเรือแหลมฉบัง 

 หมายถึง ทางนํ้าไดแก พืน้ที่ทางทะเลตามประกาศราชกิจจานุเบกษา 
ETA หมายถึง เวลาที่คาดวาจะถึงทุนไฟปากรองโดยประมาณ 
(Estimate time of arrival) 
AIS หมายถึง ระบบแสดงขอมูลเรืออัตโนมัต ิ
(Automatic Identification System) 
Berth Application หมายถึง แบบฟอรมคํารองขอนําเรือเขาอาณาบริเวณ ที่ตัวแทนเรือ 
 ตองยื่นตอ ผบท. กอนนําเรือเขา ๒๔ ชั่วโมง 
BP–๐๑ หมายถึง แบบคํารองขอบริการใชทา ที่ตัวแทนเรือตองยื่นตอ ผบท. 
 กอนการใหบริการ 
BP–๐๒ หมายถึง แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหงประเทศไทย 
   แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
  และแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา 
พนักงานวิทยุศูนยควบคุมการจราจรทางน้ํา หมายถึง เจาหนาที่สื่อสารประจําศูนยควบคุม การจราจรทางน้ํา 
นรท. หมายถึง นายเรือทาเรือ 
ตกท. หมายถึง ตนกลเรือทาเรือ 
หม.คพร. หมายถึง หัวหนาหมวดคลังพัสดุเรือ กองบริการ 
พปร. หมายถึง พนักงานปากเรือ  
พชกร. หมายถึง พนักงานชางกลเรือ 
ผบท. หมายถึง แผนกบริการทา 
  

๔. ผลลัพธ (Output) ของกระบวนการ 
 ๑...การปฏิบัติการของเรือ 
 ๒...ความถูกตองของเอกสารการใหบริการเรือ 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  3 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
๕. ขอกําหนดของกระบวนการ 
 ๑...เรือสามารถปฏิบัติงานไดตรงตามเวลาที่กําหนด โดยมีจํานวนเรือที่ถูกตองตามที่ ตัวแทนเรือ/เจาของเรือ     
ขอใชบริการ 
 ๒...ความถูกตอง ครบถวน ของเอกสารการใหบริการเรือ ตามทีใ่หบริการ 
 
๖. ตัวชี้วัดของกระบวนการ (ถามี / พิจารณาตามความเหมาะสม)/ดรรชนีชี้วัดผลการดําเนินงาน(Key 

Performance Indicator – KPI) 
 ๑. การใหบริการเรือลากจูง 
  
 
 

แบบแสดงดรรชนีชี้วัดผลการดําเนินงาน (Key  Performance  Indicator – KPI) 

 
วัตถุประสงค KPI เปาหมาย (ปงบประมาณ) ขอมูล

อางอิง 
แผนการ

ดําเนินงาน 2562 2563 2564 2565 2566 
วัดคะแนนการ
ใหบริการเรือลากจูง 
 
 

การใหบริการ 
เรือลากจูง 

20 22 24 26 28 ตาราง
ดานลาง 

ตรวจสอบราย
ไตรมาศ 

 

 
 
 

ลําดับ ตัวช้ีวัด สูงกวามาตรฐานมาก สูงกวามาตรฐาน มาตรฐาน ตํ่ากวามาตรฐาน ตํ่ากวามาตรฐานมาก
(10-9 คะแนน) (8-7 คะแนน) (6-5 คะแนน) (4-3 คะแนน) (2-0 คะแนน)

ดานคุณภาพ
1 คุณภาพของเรือลากจูง ของการใหบริการ มคีวามพรอมปฏบิติังาน 

มากกวา 98%
มคีวามพรอมปฏบิติังาน   

94-97.9%
มคีวามพรอมปฏบิติังาน 

90-93.9%
มคีวามพรอมปฏบิติังาน  

86-89.9%
มคีวามพรอมปฏบิติังาน 

นอยกวา 86%
2 ความเพียงพอของเรือลากจูง ใหเพียงพอตอความตองการของลูกคา เรือสนิคา ตองรอ หรือ

เรือลากจูงมาช ากวา
กําหนด (2 คร้ัง)

เรือสนิคา ตองรอ หรือ
เรือลากจูงมาช ากวา

กําหนด (3 คร้ัง)

เรือสนิคา ตองรอ หรือ
เรือลากจูงมาช ากวา

กําหนด (4 คร้ัง)

เรือสนิคา ตองรอ หรือ
เรือลากจูงมาช ากวา

กําหนด (5 คร้ัง)

เรือสนิคา ตองรอ หรือ
เรือลากจูงมาช ากวา

กําหนด (6 คร้ัง)
ดานความพึงพอใจ 

3 ขอรองเรียนจากผู รับบริการ 
KPI – มขีอรองเรียนจากผูรับบริการไมเกิน 2 เร่ือง/เดือน

มขีอรองเรียนจาก
ผู รับบริการ - เร่ือง/เดือน

มขีอรองเรียนจาก
ผูรับบริการ 1 เร่ือง/เดือน

มขีอรองเรียนจาก
ผู รับบริการ 2 เร่ือง/เดือน

มขีอรองเรียนจาก
ผูรับบริการ 3 เร่ือง/เดือน

มขีอรองเรียนจาก
ผูรับบริการ 4 เร่ือง/เดือน

4 ขอรองเรียนจากเจาพนักงานนํารอง
KPI – มขีอรองเรียนจากเจาพนักงานนํารองไม เกิน 2 เร่ือง/เดือน

มขีอรองเรียนจาก
ผู รับบริการ - เร่ือง/เดือน

มขีอรองเรียนจาก
ผูรับบริการ 1 เร่ือง/เดือน

มขีอรองเรียนจาก
ผู รับบริการ 2 เร่ือง/เดือน

มขีอรองเรียนจาก
ผูรับบริการ 3 เร่ือง/เดือน

มขีอรองเรียนจาก
ผูรับบริการ 4 เร่ือง/เดือน



 

 

การใหบริการเรอื 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  4 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
๗. แผนภูมิขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

ผูรับผิดชอบ กิจกรรม จุดควบคุม 
เอกสาร /  

แบบฟอรมที่เกี่ยวของ 
กรณีการใหบริการ
เรือลากจูง 
๗. นรท. 
 
 
 
๘. ผบท. 
 
 
 
 
๙. นรท. 
 
 
 
 
 
๑๐. นรท. 
 
 
 
 
๑๑. นรท. 
 
 
 
๑๒. ผบท. 
 
 
 

 
 

เตรียมเรือลากจูงใหพรอม
ปฏิบัติงาน 

 
 

ตารางขาวเรือประจําวัน 
 
 
 
 

ออกใหบริการ 
 โดยประสานงานรวมกับ  
เจาพนักงานนํารอง และ

นายทา 
 
 

กรณีเกิดอุบัติเหตุ/สิ่งผิดปกติ 
– นรท.รายงานใหผูบังคับบัญชา

ทราบทันที      
 
 

จัดสงใบคาเรือลากจูงแผนกบริการ
ทาเพ่ือทําธุรกรรมในวันถัดไป 

 
 

นําขอมูลใบคาเรือลากจูงบันทึก 
 ลงระบบบริหารงานเรือ 

และใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง 
(VESSEL AND INVOICE SYSTEM)     

           
 

 
 
 
 
 
 
– ตรวจสอบ สนง. นํารอง 
เขตทาเรือศรีราชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
– ตรวจสอบความเสียหาย  
– ติดตอประสานงาน
หนวยงานที่เก่ียวของ 
 
 
 
 
 
 
– ตรวจสอบเวลาการ 
ปฏิบัติงานเปรียบกับเวลา 
ในสมุดปูมนายทา 

 
 
– คูมือการบํารุงรักษาอุปกรณ
ประจําเรือ 
 
 
– แบบคํารองขอเชาเรือลาก
จูงของการทาเรือแหงประเทศ
ไทย   
– ผังเทียบเรือประจําวัน 
 
 
 
 
 
 
 
– แบบรายงานอุบัติเหตุ 
 
 
 
 
แบบบันทึกการใหบริการเรือ
ลากจูง 
 
 
แบบบันทึกการใหบริการเรือ
ลากจูง 

    



 
 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  5 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 

ผูรับผิดชอบ กิจกรรม จุดควบคุม 
เอกสาร /  

แบบฟอรมที่เกี่ยวของ 
กรณีการใหบริการ
เรือรับ – สง เจา
พนักงานนํารอง 
1. บริษัทผูรับจาง 
 
 
 
 
2. ผบท. 
 
 
 
3. บริษัทผูรับจาง 
 
 
 
 
 
4. บริษัทผูรับจาง 
 
 
 
 
5. บริษัทผูรับจาง 
 
 
 
6. ผบท. 
 
 

 
 
 

เตรียมเรือรับ – สง 
เจาพนักงานนํารอง 
ใหพรอมปฏิบัติงาน 

 
 

ตารางขาวเรือประจําวัน 
 
 
 

ออกใหบริการ 
 โดยประสานงานรวมกับ  
เจาพนักงานนํารอง และ 

นายทา 
 
 

กรณีเกิดอุบัติเหตุ/สิ่งผิดปกติ 
– บริษัทผูรับจาง รายงานให แผนก

บริการทา ทราบทันที      
 
 

จัดสงใบคาเรือลากจูงแผนกบริการ
ทาเพ่ือทําธุรกรรมในวันถัดไป 

 
 

นําขอมูลใบคาเรือลากจูงบันทึก 
 ลงระบบบริหารงานเรือ 

และใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง 
(VESSEL AND INVOICE SYSTEM)     

                

 
 
 
– การควบคุม การกํากับ 
การกํากับติดตาม การกํากับ
ดูแลการบริการเรือรับ – สง 
เจาพนักงานนํารอง 
 
– ตรวจสอบ สนง. นํารอง 
เขตทาเรือศรีราชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
– ตรวจสอบความเสียหาย  
– ติดตอประสานงาน
หนวยงานที่เก่ียวของ 
 
 
 
 
 
 
– ตรวจสอบเวลาการ 
ปฏิบัติงานเปรียบกับเวลา 
ในสมุดปูมนายทา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
แบบคํารองขอใชบริการเรือ
รับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
BP–๐๒ 
– ผังเทียบเรือประจําวัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แบบบันทึกการใหบริการเรือ
ลากจูง 
 
 
แบบบันทึกการใหบริการเรือ
รับ – สงเจาพนักงานนํารอง 

 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  6 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 

ผูรับผิดชอบ กิจกรรม จุดควบคุม 
เอกสาร /  

แบบฟอรมที่เกี่ยวของ 
กรณีการใหบริการ
เรือสนับสนุน 
1. ผบท. 
 
 
 
 
2. ผบท. 
 
 
 
3. ผบท. 
 
 
 
 
 
4. ผบท. 
 
 
 
 
5. ผบท. 
 
 
 
6. ผบท. 
 
 

 
 

เตรียมเรือสนับสนุน 
ใหพรอมปฏิบัติงาน 

 
 
 

ตารางขาวเรือประจําวัน 
 
 
 

ออกใหบริการ 
 โดยประสานงานรวมกับ  

หนวยงานที่เก่ียวของ 
 
 
 

กรณีเกิดอุบัติเหตุ/สิ่งผิดปกติ 
ทางเรือรายงานให แผนกบริการทา 

ทราบทันที      
 
 

รายงานผลการใหบริการ สง ผบท. 
ทราบในทันที 

 
 

รายงานผลการปฏิบัติงาน จัดสง
เอกสารให แผนกผลประโยชน 

เรียกเก็บเงินตอไป 
                
 

 
 
– ตรวจสอบพ้ืนท่ี ที่ตัวแทน
เรือ / เจาของเรือ / 
ผูประกอบการทา ขอรับ
บริการ 
 
– ตรวจสอบ สนง. นํารอง 
เขตทาเรือศรีราชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
– ตรวจสอบความเสียหาย  
– ติดตอประสานงาน
หนวยงานที่เก่ียวของ 
 
 
 
 
 
 
– ตรวจสอบเวลาการ 
ปฏิบัติงาน 
 
 

 
 
– คูมือการบํารุงรักษาอุปกรณ
ประจําเรือ 
 
 
 
– ผังเทียบเรือประจําวัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  7 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
๘. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

กรณีการใหบริการเรือลากจูง 
 ๑. ในแตละวัน นายเรือลากจูง เตรียมเรือลากจูงใหพรอมปฏิบัติงานตลอดเวลา โดยใหเปนไป  ตามระเบียบขอบังคับหรือ
คูมือตาง ๆ ที่กําหนดไว ทั้งดานบุคลากร เครื่องมืออุปกรณและเครื่องจักรยนตประจําเรือตาง ๆ ตลอดจนกําลังบํารุงตาง ๆ   
เชน น้ํา, น้ํามัน, อาหาร ฯลฯ 
 2. รับแจง การจายงานบริการเรือลากจูงประจําวันจาก แผนกบริการทา เปนประจําทุกวัน 
 3. ออกใหบริการ โดยประสานงานรวมกับ เจาพนักงานนํารองและนายทา ทางวิทยุสื่อสารและมี การบันทึกขอมูลลงใน
สมุดปูมเรือ 
 4. หากเกิดอุบัติเหตุหรือเกิดเหตุการณผิดปกติ นายเรือลากจูงรายงานให แผนกบริการทาหรือผูบังคับบัญชาทราบหรือ
สั่งการทันท ี
 5. รับผิดชอบจัดสงใบคาเรือลากจูงท่ีแผนกบริการทาเพ่ือทําธุรกรรมในวันถัดไป 
 6. แผนกบริการทา บันทึกขอมูลลงระบบนําขอมูลใบคาเรือลากจูงบันทึก ลงระบบบริหารงานเรือและใบแจงหนี้ของ
ทาเรือแหลมฉบัง (VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 

กรณีการใหบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
 ๑. ในแตละวัน บริษัทผูรับจาง เตรียมเรือเรือรับ – สงเจาหนักงานนํารองใหพรอมปฏิบัติงานตลอดเวลา โดยใหเปนไป  
ตามระเบียบขอบังคับหรือคูมือตาง ๆ ที่กําหนดไว ทั้งดานบุคลากร เครื่องมืออุปกรณและเครื่องจักรยนตประจําเรือตาง ๆ 
ตลอดจนกําลังบํารุงตาง ๆ 
 2. รับแจง การจายงานบริการเรือลากจูงประจําวันจาก แผนกบริการทา เปนประจําทุกวัน 
 3. ออกใหบริการ โดยประสานงานรวมกับ เจาพนักงานนํารองและนายทา ทางวิทยุสื่อสารและมี การบันทึกขอมูลลงใน
สมุดปูมเรือ 
 4. หากเกิดอุบัติเหตุหรือเกิดเหตุการณผิดปกติ บริษัทผูรับจาง จัดทํารายงานให แผนกบริการทาหรือผูบังคับบัญชา
ทราบหรือสั่งการทันท ี
 5. รับผิดชอบจัดสงใบคาบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง ที่แผนกบริการทาเพื่อทําธุรกรรมในวันถัดไป 
 6. แผนกบริการทา บันทึกขอมูลลงระบบนําขอมูลใบคาบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารองบันทึก ลงระบบ
บริหารงานเรือและใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง (VIS) 
 

กรณีการใหบริการเรือสนับสนุน 
 ๑. ในแตละวัน นายเรือ เรือสนับสนุน เตรียมเรือเรือเรือสนับสนุน ใหพรอมปฏิบัติงานตลอดเวลา โดยใหเปนไปตาม
ระเบียบขอบังคับหรือคูมือตาง ๆ ที่กําหนดไว ทั้งดานบุคลากร เครื่องมืออุปกรณและเครื่องจักรยนตประจําเรือตาง ๆ ตลอดจน
กําลังบํารุงตาง ๆ 
 2. รับแจง การจายงานบริการเรือลากจูงประจําวันจาก แผนกบริการทา เปนประจําทุกวัน 
 3. ออกใหบริการ โดยประสานงานรวมกับ หนวยงานที่เกี่ยวของ ทางวิทยุสื่อสารและมีการบันทึกขอมูลลงในสมุดปูมเรือ 
 4. หากเกิดอุบัติเหตุหรือเกิดเหตุการณผิดปกติ นายเรือเรือสนับสนุนรายงานให แผนกบริการทาหรือผูบังคับบัญชาทราบ
หรือสั่งการทันที 
 5. รับผิดชอบจัดสงรายงานผลการใหบริการ ที่แผนกบริการทาเพ่ือทําธุรกรรมในวันถัดไป 
 6. แผนกบริการทา รายงานผลการปฏิบัติงาน จัดสงเอกสารให แผนกผลประโยชน เรียกเก็บเงนิตอไป 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  8 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
๙. กฎหมาย / ระเบียบ / มาตรฐาน   
    (บัญชีรายชื่อกฎระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งกฎหมายภายในประเทศที่เกี่ยวของในการปฏิบัติงาน) 
 1. พระราชบัญญัติ กฎหมายภายในประเทศ 
  – พระราชบัญญัติเดินเรือในนานน้ําไทย 2456 
  – พระราชบัญญัติการทาเรือแหงประเทศไทย พ.ศ. 2494 
  – พระราชบัญญัติวิทยุคมนาคม 2498 
  – พระราชบัญญัติปองกันเรือโดนกัน พ.ศ. 2522 
  – พระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พ.ศ. 2535 
  – พระราชบัญญัติรัฐวิสาหกิจสัมพันธ 2534 
  – พระราชบัญญัติคุมครองแรงงาน 2541 
  – พระราชบัญญัติเรือไทย 2550 
 2. กฎกระทรวง (พ.ศ. 2501) ออกตามความในพระราชบัญญัติการทาเรือแหงประเทศไทย พ.ศ. 2494 
 3. ประกาศ ระเบียบ คําสั่ง 
  – ประกาศการทาเรือแหงประเทศไทย เรื่อง การจัดเก็บและบําบัดของเสียจากเรือ  ประเภทของเสียจาก
น้ํามัน   ณ ที่จอดเรือของการทาเรือแหงประเทศไทย 
  – ประกาศการทาเรือแหงประเทศไทย เรื่อง เรียกเก็บคาควบคุมการบรรทุกหรือขนถายสินคาเรือเดินทะเล
ตางประเทศ 
  – ประกาศการทาเรือแหงประเทศไทย เรื่อง หามทําการซอมแซมและทาสีตัวเรือขณะจอดเทียบทา ภายใน
เขตทาเรือแหลมฉบัง 
  – ประกาศการทาเรือแหงประเทศไทย เรื่อง หามท้ิงน้ํามัน น้ําปนน้ํามัน เคมีภัณฑ น้ําเสีย อับเฉา หรือสิ่ง
เปนพิษ อันตราย รวมถึงขยะ สิ่งปฏิกูล หรือขยะอันตรายในแมน้ํา หรือทะเลในอาณาบริเวณการทาเรือแหงประเทศไทย 
  – ประกาศการทาเรือแหงประเทศไทย เรื่อง ขอกําหนดในการขอใชเรือลากจูงที่ทาเรือแหลมฉบัง 
  – ระเบียบการทาเรือแหงประเทศไทย วาดวยการสื่อสารของการทาเรือแหงประเทศไทย พ.ศ. 2537 
  – ระเบียบกรมเจาทา วาดวยขอกําหนด หลักเกณฑ การควบคุมและการขอใชบริการนํารองรัฐบาล          
เขตทาเรือแหลมฉบัง พ.ศ. 2541 
  – แผนปฏิบัติการฉุกเฉิน การทาเรือแหงประเทศไทย  
  – ประกาศกรมเจาทา ที่ 137/2564 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  9 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
๑๐. บัญชีรายชื่ออนุสัญญาระหวางประเทศ ขอกําหนด แนวทางการทํางาน ขอเสนอแนะ และมาตรฐานอื่นที่ใชใน

การปฏิบตัิงาน  
  1.  International Maritime Dangerous Goods Code (IMDG–Code) 
  2.  International Ship and Port Facility Security Code (ISPS CODE) 
  3.  Recommendation on the Safe Transport of Dangerous Cargoes and Related Activities in 
Port Areas 
  4.  Fal Convention–Convention on Facilitation of International Maritime Traffic 
  5.  Guidance Concerning Chemical Safety in Port Areas. 
  6.  International Convention For The Safety Life At Sea (SOLAS) 
  7.  International Convention For The Prevention of Pollution for Ship (MARPOL) 
 
๑๑. วิธีปฏิบัติงานที่เกี่ยวของ 

 1. การใหบริการเรือลากจูง 
 2. การใหบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
 3. การใหบริการเรือสนับสนุน 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 –  
WI01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :    1 หนา  1 ของ  3 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE–MS     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใหบริการเรือลากจูง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผูจัดทํา  
                         (นายเดชบดี กิตติมหาโชค) 
              ตําแหนง            หผบท. 

       ............../............../.............. 
 
 

 
ผูอนุมัติ เรือโท  
                              (ธนเดช  โสมนันทน) 
       ตําแหนง                     อกบก. 
                         ............../.............../.............. 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 –  
WI01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  2 ของ 3 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
1. วัตถุประสงค  
 เพ่ือใหการดําเนินงานดานการปฏิบัติงานเก่ียวกับการใหบริการเรือลากจูง เพ่ือใหการดําเนินงานดานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการใหบริการเรือสินคาและเรืออ่ืน ๆ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพในการใหบริการและอํานวยความสะดวกตาง ๆ 
ใหแกเรือที่เขามาใชบริการในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง โดยคํานึงถึงความปลอดภัย  อาชีวอนามัยและสิ่งแวดลอม 
ของผูใชบริการ ผูปฏิบัติงาน และสถานประกอบการเปนสําคัญ 
 
2. ขอบเขต 
 เรือสินคาเขาทา เลื่อนและออกจากเทียบ ภายในอาณาบริเวณ ทาเทียบเรือของทาเรือแหลมฉบัง  
 
3. คําจํากัดความ  

Berth Application หมายถึง แบบฟอรมคํารองขอนําเรือเขาอาณาบริเวณ ที่ตัวแทนเรือ 
 ตองยื่นตอ ผบท. กอนนําเรือเขา ๒๔ ชั่วโมง 
BP–๐๑ หมายถึง แบบคํารองขอบริการใชทา ที่ตัวแทนเรือตองยื่นตอ ผบท. 
 กอนการใหบริการ 
BP–๐๒ หมายถึง แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหงประเทศไทย 
   แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
  และแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา 

 GT (Gross Tonnage)  หมายถึง จํานวนตันรวมของเรือ หรือเรือลําเลียงที่คดิคํานวณตาม 
   อนุสัญญาระหวางประเทศวาดวยการวัดขนาดของเรือ 
   ค.ศ.1969 
 Last Port of Call หมายถึง ทาเรือลาสุดที่เขาเทียบทา 
 Next Port of Call หมายถึง ทาเรือตอไปที่เขาเทียบทา 
 
4. ผลลัพธ (Output) ของกระบวนการ 
 ๑..การปฏิบัติการของเรือ 
 2. ความถูกตองของเอกสารการใหบริการเรือ 
 
5. ขอกําหนดของกระบวนการ 
 1. ตรวจสอบ Gross Tonnage จากระบบตรวจสอบขอมูลเรือสินคาระหวางประเทศ และตรวจสอบ            
Last Port of Call  Next Port of Call ตรวจสอบแบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหงประเทศไทย               
จากตัวแทนเรือทุกลํา  
 2. ตรวจสอบแบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการทาเรือแหงประเทศไทย จํานวนเรือที่ตัวแทนเรือขอรับบริการ 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 – 
WI01 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :    ...... หนา  3 ของ  3 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE–MS     

 
6. ผูรับผิดชอบ 

แผนกบริการทา ตรวจสอบ และบันทึกขอมูล แบบคํารองขอนําเรือเขาทาเรือ แบบคํารองขอเชาเรือลากจูงของการ
ทาเรือแหงประเทศไทย แบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง และแบบคํารองขอรับบริการน้ําประปา 
ลงระบบบริหารงานเรือและใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง (VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 

 
7. คูมือปฏิบตัิงานที่เกี่ยวของ 
  1. คูมือขั้นตอนการใหบริการเรือลากจูง  ทาเรือแหลมฉบัง 
  2. อุปกรณการติดตอสื่อสาร ระหวางเรือลากจูงและหนวยงานหรือบุคคลอ่ืนที่เก่ียวของ 
  3. อัตราคาภาระ การคิดคาบริการเรือลากจูงของการทาเรือแหงประเทศไทย 
8. ผูปฏิบัติงาน 

พนักงานประจําเรือลากจูง 
 
9. แบบฟอรม / บันทึกที่ตองใช 

– ใบคาเรือลากจูง 
 
10. วิธีการปฏิบัติงาน  
 ๑. ในแตละวัน นายเรือลากจูง เตรียมเรือลากจูงใหพรอมปฏิบัติงานตลอดเวลา โดยใหเปนไป  ตามระเบียบขอบังคับหรือ
คูมือตาง ๆ ที่กําหนดไว ทั้งดานบุคลากร เครื่องมืออุปกรณและเครื่องจักรยนตประจําเรือตาง ๆ ตลอดจนกําลังบํารุงตาง ๆ   
เชน น้ํา, น้ํามัน, อาหาร ฯลฯ 
 2. รับแจง การจายงานบริการเรือลากจูงประจําวันจาก แผนกบริการทา เปนประจําทุกวัน 
 3. ออกใหบริการ โดยประสานงานรวมกับ เจาพนักงานนํารองและนายทา ทางวิทยุสื่อสารและมี การบันทึกขอมูลลงใน
สมุดปูมเรือ 
 4. หากเกิดอุบัติเหตุหรือเกิดเหตุการณผิดปกติ นายเรือลากจูงรายงานให แผนกบริการทาหรือผูบังคับบัญชาทราบหรือ
สั่งการทันท ี
 5. รับผิดชอบจัดสงใบคาเรือลากจูงท่ีแผนกบริการทาเพ่ือทําธุรกรรมในวันถัดไป 
 6. แผนกบริการทา บันทึกขอมูลลงระบบนําขอมูลใบคาเรือลากจูงบันทึก ลงระบบบริหารงานเรือและใบแจงหนี้ของ
ทาเรือแหลมฉบัง (VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 –  
WI02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งท่ี :    1 หนา  1 ของ  3 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE–MS     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใหบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผูจัดทํา  
                         (นายเดชบดี กิตติมหาโชค) 
              ตําแหนง            หผบท. 

       ............../............../.............. 
 
 

 
ผูอนุมัติ เรือโท  
                              (ธนเดช  โสมนันทน) 
       ตําแหนง                     อกบก. 
                         ............../.............../.............. 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 –  
WI02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  2 ของ 3 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
1. วัตถุประสงค  
 การควบคุม การกํากับ การกํากับติดตาม การกํากับดูแลการบริการการใหบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
เพ่ือใหการดําเนินงานดานการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการใหบริการเรือสินคาและเรืออื่น ๆ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพในการ
ใหบริการและอํานวยความสะดวกตาง ๆ ใหแกเรือที่เขามาใชบริการในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง โดยคํานึงถึงความ
ปลอดภัย  อาชีวอนามัยและสิ่งแวดลอม ของผูใชบริการ ผูปฏิบัติงาน และสถานประกอบการเปนสําคัญ 
 
2. ขอบเขต 

เรือสินคาเขาทา เลื่อนและออกจากเทียบ ภายในอาณาบริเวณ ทาเทียบเรือของทาเรือแหลมฉบัง  
 
3. คําจํากัดความ  
 – ไมมี – 
 
4. ผลลัพธ (Output) ของกระบวนการ 
 ๑..การปฏิบัติการของเรือ 
 2. ความถูกตองของเอกสารการใหบริการเรือ 
 
5. ขอกําหนดของกระบวนการ  
 1. ตรวจสอบแบบคํารองขอใชบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง จํานวนเรือท่ีตัวแทนเรือขอรับบริการ 
6. ผูรับผิดชอบ 

แผนกบริการทา การควบคุม การกํากับ การกํากับติดตาม การกํากับดูแลการบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
 

7. คูมือปฏิบตัิงานที่เกี่ยวของ 
  บันทึกขอตกลงการใหบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง ในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง 
 
8. ผูปฏิบัติงาน 

บริษัทผูรับจางงานการใหบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง ในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 – 
WI02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :    1 หนา  3 ของ  3 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE–MS     

 
9. แบบฟอรม / บันทึกท่ีตองใช 

– ใบคาบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 
 
10. วิธีการปฏิบัติงาน  

๑. ในแตละวัน บริษัทผูรับจาง เตรียมเรือเรือรับ – สงเจาหนักงานนํารองใหพรอมปฏิบัติงานตลอดเวลา โดยให
เปนไป  ตามระเบียบขอบังคับหรือคูมือตาง ๆ ท่ีกําหนดไว ทั้งดานบุคลากร เครื่องมืออุปกรณและเครื่องจักรยนตประจํา
เรือตาง ๆ ตลอดจนกําลังบํารุงตาง ๆ 

2. รับแจง การจายงานบริการเรือลากจูงประจําวันจาก แผนกบริการทา เปนประจําทุกวัน 
3. ออกใหบริการ โดยประสานงานรวมกับ เจาพนักงานนํารองและนายทา ทางวิทยุสื่อสารและมี การบันทึก

ขอมูลลงในสมุดปูมเรือ 
4. หากเกิดอุบัติเหตุหรือเกิดเหตุการณผิดปกติ บริษัทผูรับจาง จัดทํารายงานให แผนกบริการทาหรือ

ผูบังคบับัญชาทราบหรือสั่งการทันที 
5. รับผิดชอบจัดสงใบคาบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง ที่แผนกบริการทาเพ่ือทําธุรกรรมในวันถัดไป 
6. แผนกบริการทา บันทึกขอมูลลงระบบนําขอมูลใบคาบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารองบันทึก ลงระบบ

บริหารงานเรือและใบแจงหนี้ของทาเรือแหลมฉบัง (VESSEL AND INVOICE SYSTEM) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 –  
WI03 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :    1 หนา  1 ของ  1 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบัติงานตามระบบ PSHE–MS     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใหบริการเรือสนับสนุน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผูจัดทํา  
                         (นายเดชบดี กิตติมหาโชค) 
              ตําแหนง            หผบท. 

       ............../............../.............. 
 
 

 
ผูอนุมัติ เรือโท  
                              (ธนเดช  โสมนันทน) 
       ตําแหนง                     อกบก. 
                         ............../.............../.............. 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 –  
WI03 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา  2 ของ 3 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
1. วัตถุประสงค  
 เพ่ือใหการดําเนินงานดานการปฏิบัติงานเก่ียวกับการใหบริการเรือสนับสนุน เพ่ือใหการดําเนินงานดานการปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการใหบริการเรือสินคาและเรืออ่ืน ๆ เปนไปอยางมีประสิทธิภาพในการใหบริการและอํานวยความสะดวกตาง ๆ 
ใหแกเรือที่เขามาใชบริการในอาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง โดยคํานึงถึงความปลอดภัย  อาชีวอนามัยและสิ่งแวดลอม 
ของผูใชบริการ ผูปฏิบัติงาน และสถานประกอบการเปนสําคัญ 
 
2. ขอบเขต 

อาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง  
 
3. คําจํากัดความ  
 เรือสนับสนุน หมายถึง   เรือรับเชือก 5 , เรือรับเชือก 6 , เรือชลาลัย แหลมฉบัง 01 
  
4. ผลลัพธ (Output) ของกระบวนการ 
 ๑..การปฏิบัติการของเรือ 
 2. ความถูกตองของเอกสารการใหบริการเรือ 
 
5. ขอกําหนดของกระบวนการ 
 1. อาณาบริเวณทาเรือแหลมฉบัง 
 2. ประเภทของงานบริการ 

 
6. ผูรับผิดชอบ 

แผนกบริการทา  
 

7. คูมือปฏิบตัิงานที่เกี่ยวของ 
  – ไมมี –  
 
8. ผูปฏิบัติงาน 

พนักงานเรือสนับสนุน 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 – 
WI02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :    ...... หนา  3 ของ  3 หนา 

        วิธีปฏิบัติงาน กทท.             วิธีปฏิบตัิงานตามระบบ PSHE–MS     

 
 
9. แบบฟอรม / บันทึกท่ีตองใช 

– ตารางขาวเรือประจําวัน 
– ผังเทียบเรือประจําวัน 

 
10. วิธีการปฏิบัติงาน  

๑. ในแตละวัน นายเรือ เรือสนับสนุน เตรียมเรือเรือเรือสนับสนุน ใหพรอมปฏิบัติงานตลอดเวลา โดยใหเปนไป  
ตามระเบียบขอบังคบัหรือคูมือตาง ๆ ที่กําหนดไว ทั้งดานบุคลากร เครื่องมืออุปกรณและเครื่องจักรยนตประจําเรือตาง ๆ 
ตลอดจนกําลังบํารุงตาง ๆ 

2. รับแจง การจายงานบริการเรือลากจูงประจําวันจาก แผนกบริการทา เปนประจําทุกวัน 
3. ออกใหบริการ โดยประสานงานรวมกับ หนวยงานที่เก่ียวของ ทางวิทยุสื่อสารและมีการบันทึกขอมูลลงในสมุด

ปูมเรือ 
4. หากเกิดอุบัติเหตุหรือเกิดเหตุการณผิดปกติ นายเรือเรือสนับสนุนรายงานให แผนกบริการทาหรือ

ผูบังคบับัญชาทราบหรือสั่งการทันที 
5. รับผิดชอบจัดสงรายงานผลการใหบริการ ที่แผนกบริการทาเพ่ือทําธุรกรรมในวันถัดไป 
6. แผนกบริการทา รายงานผลการปฏิบัติงาน จัดสงเอกสารให แผนกผลประโยชน เรียกเก็บเงินตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 10 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
11. แบบฟอรมและตัวอยางแบบฟอรม  

 
บัญชีแบบฟอรมและตัวอยางแบบฟอรม 

 
ชื่อ/หมายเลข

เอกสาร 
เรื่อง แกไขครั้งที่ วัน/เดือน/ป จํานวนหนา 

BP–๐9 – ใบคาเรือลากจูง 1 10 พ.ค. 61 1 
BP–10 – ใบคาบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง 1 10 พ.ค. 61 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 11 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

ใบคาเรือลากจูง (BP–09) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 12 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
ตัวอยางแบบฟอรม 

ใบคาบริการเรือรับ – สง เจาพนักงานนํารอง (BP–10) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

การใหบริการเรือ 
กทท. – ทลฉ./สปก./
กบก./ผบท. – P02 

วันเริ่มใช :  1 มิถุนายน 2565 แกไขครั้งที่ :   1 หนา 13 ของ 13 หนา 

        คูมือปฏิบัติงาน กทท.             คูมือตามระบบ PSHE–MS     

 
๑๒. บัญชีบนัทึกที่เกี่ยวของ 

– ไมม ี– 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


